
GUIDA PER LA CONDIVISIONE DI MATERIALE 

TRA I DOCENTI 

 

 
CREAZIONE DI UNA CARTELLA CONDIVISA TRA 

DOCENTI 

 



Accedere al Registro Elettronico con le proprie credenziali. 

xxxxx 



Cliccare su Materiale didattico. 



Cliccare su Nuova cartella. 



Compilare i campi relativi a Nome Cartella e Sottocartella. 
 
Inizialmente è considerata come sottocartella della CARTELLA 
PRINCIPALE ma si può modificare. 
Si possono inserire eventuali annotazioni. 



- Selezionare l’icona Condivisione per scegliere con quali docenti 

condividere il materiale   contenuto nella cartella. 

 

- Cliccare all’interno dei tre campi dove scegliere i docenti con cui 

condividere la cartella. 

 



Esempio: campo condivisa con i docenti delle classi. 

 

DOPO AVER COMPLETATO, cliccare su Salva 



Selezionare la cartella in cui inserire i contenuti da condividere. 

 

Cliccare su Nuovo contenuto                    per inserire contenuti. 



Osservare se la cartella è corretta. 
  Dare una breve descrizione (facoltativo). 
 
Si può allegare un link o un file. 

     Cliccare su Salva. 



GUIDA PER LA CONDIVISIONE DI MATERIALE 

TRA I DOCENTI 

 

 
APERTURA DI UNA CARTELLA CONDIVISA TRA 

DOCENTI 

 



Cliccare su Materiale didattico. 



CLICCARE sull’icona                      visualizza materiale condiviso. 

SELEZIONARE il docente che ha inserito il materiale condiviso. 



Compaiono le cartelle condivise al cui interno si trova il materiale 

condiviso (file) che si può scaricare o copiare in altra cartella del 

materiale didattico. 

 


