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FASE 1
ATTIVITA’ DOCENTI: inserimento voti e assenze

INSERIMENTO VOTI PROPOSTI

Prima degli scrutini: ogni docente deve accedere a “Voti Proposti” per
fare le proposte di valutazione nella propria materia.

[
~disssseen Selezionare la materia
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Cliccare sull'icona corrispondente alla funzione desiderata

Registro di Classe Registro del Docente Voti Fin=li & Serytini
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Si aprira il tabellone delle valutazioni.

Cliccare sull'icona f{‘* per copiare la media dei voti nella colonna “"Voto
proposto” B

D S @
PEMTAMESTRE I @ & E <::I

Scheda
Voto
Vato Proposto carenza
‘oposto | Assenze Tipe recupero carenza IPAI Giud. Ann.
Comportamento
2 21 b Mon definito W
2 o et Nan definito w
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COMPARIRA’ LA NOTA
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reZ28.axioscloud.it dice

Attenzione! Saranno sovrascritte tutfe le Assenze Proposte e saranno

sovrascritti solo i voti uguali a 0. Continuo 7
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FARE CLICK SU OK PER COPIARE.
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ATTENZIONE

1.Per i mezzi voti (es. 5,50) si raccomanda di inserire la virgola tra la parte intera e |
decimali

2.Per i voti inferiori al 6 inserire come tipo di recupero la voce “corso di recupero se
attivato/studio individuale’

- X
M| »= £ =
lpgy Em = =

yirwin Voto Propos Spo oo
roposto  Assenze recupero  ©ar€NZa  gjud. Ann.
Comportamento
carenza
\
59 Corso di recupero se attivato/ studio individuale
= .v sbanCl !'F'FIIE'!PI’ (2050 .

Non definito
Recupero in itinere

53 Recupera in itinere/Studio individuale
Sportello (se attivata) e studio individuale
Sportello metodologico

56 Studio individuale




Per le materie insufficienti (<=5) ogni docente deve compilare la scheda carenza presente nella sezione.

" |lggy I = b

Scheda
Careia fiud.  Ann.

Nella scheda carenza vanno compilati solo i cinque campi fino a “Motivazione della carenza”.

Scheda carenzas/PAl |:|i:| |
flateria TOPOGRAFIA - Parods. PENTAMESTRE

Contenutl] da Consoclidare/Carenze rilevate

biettivi di apprendimentco

rategle per il raggiuvngimento del relacivi lbvelll di apprendimen oo

mrcizl, argoment|, compiti, attivita da svolgers

mMyptivariones della carenca

Modallth di recupero




3.Al termine delle operazioni salvare e chiudere.

3ARE B 3

Scheda

IPErO CArENza €arenza | giud. | Ann



FASE 2

ATTIVITA’ COORDINATORE: scrutinio

Il giorno dello scrutinio il coordinatore di classe (o un suo delegato) accede al registro

elettronico.

Seleziona una qualunque delle
materie della classe da
scrutinare

Clicca sull’icona scrutinio e
accede alla fase di copiatura dei
voti proposti dai singoli docenti
per le varie discipline in voti
definitivi per lo scrutinio.

Selezionare una Classe-Matearia v IOL
Selanionare una Classe-Materia
17 A COMUNE { GEQGRAFIA)

are il :

Dopo aver selezionato una materia cliccare su “Scrutinio”

Voti Finali ¢ Scrutini




La prima volta che si accede allo scrutinio dovrebbe apparire una schermata che
chiede conferma della copia dei voti proposti in voti definitivi.

E' ta prima volta che si accede al modulo scroting per la classe
28 COMUNE.

Coplare | voli propoesti su | voti definitivi?

/mm

Cliccare su "Copia” per copiare i voti proposti su quelli definitivi.

Se non appare, procedere facendo click sulla icona COPIA VOTI PROPOSTI in figura.

S @ 6 @ = y/

PENTAMESTRE ¥

Erean Esito ammissione
Att.| Int. [Prec. Tot. i

0 0 22 | 22

0 0 22 | 22
0 0 22 | 22

0 0 24 | 24



Tale operazione pud essere fatta una sola volta per evitare successive sovrascritture in

sede di operazioni di scrutinio.

Se compare un messaggio come nella figura sottostante, occorre contattare
responsabile del registro elettronico per sbloccare e poter ripetere I'operazione.

ATTENZIONE! - Non & possibile effettuare la copia dei
voti proposti su quelli definitivi in gquanto 'operazione &
gia stata eseguita. Se si vuol procedere comunque &
necessario andare nel pannello di controllo ed eliminare il
relativo evento per la classe selezionata.
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Eseguita I'operazione, si accede alla pagina in cui viene visualizzato il tabellone con i
voti inseriti evidenziando in verde le sufficienze e in rosso le insufficienze.

Dalla colonna scheda alunno selezionare il primo alunno da scrutinare.

s S | — e LW g
by
pme e Nome Al

hedalITA/STOINGMAT/GES|PRO|GEOTOP/COM Totali
unnol U | U | U | U |U| U | U]|U]| U |[Med/Ass.Lez. % Ass/Att.|Int.[Prec. Tot.

tian A A A A A A A A n 0 726 O 0 0 22 22
ona A A A A A A A A “ 0 726 O 0 0 22 22
el & A A A A A A A A n 0 726 O 0 0 22 22
! & A A A A A A A A n 0 726 O 0 0 | 24 24

& A A A A A A A A n 0 726 O 0 0 23 23
I‘|i di stato mancante 5 Al Al A AAVA A A A “ 0 726 0 00| |%
0 & A A A A A A A A n 0 726 O 0 0 24 24

& A A A A A A A A n 0 726 O 0 0 | 15 15
1 Giovanni & A A A A A Al A A n 0 726 O 0 0 18 18
ppe & A A A A A A A A n 0 726 O 0 0 | 15 15
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PER TUTTE LE CLASSI

Si apre una finestra da cui & possibile confermare o cambiare i voti proposti in voti definitivi.

nnnnn

[
Non defin ~
Non defin ~
Non defin ~
Non defin ~
Non defin ~
Non defin ~
Non defin ~
Non defin ~
Non defin ~

ITALIANO
STORIA
INGLESE

GES.CANT.SIC.AMB. LAV

PROG. COSTR. TMPTANT -_
Geor. EconoM. EsTivO Il ]
[ |
||

TOPOGRAFIA
Esito | Crediti Note disciplinari

"
o)

[=}i=}e}o}o}e]o]le}

YNNI

COMPORTAMENTO

Esito ammissione Giudizio di ammissione

~ /9\:
Unanlmlta/Maggloranza -
Unanimi ita ~

Nel caso in cui, durante lo scrutinio, la valutazione insufficiente (Es. 5) venga cambiata in
sufficienza (6) occorrera:

1. Eliminare la relativa scheda carenza inserita

2. Cambiare la modalita di recupero in “non definito”

3. (DA NON FARE PER LE CLASSI QUINTE) Inserire nella casella “giudizio per materia” la
seguente frase:

12



“I CdC, nonostante la presenza di carenze, reputa che esse possano essere colmate in
modo autonomo svolgendo il percorso estivo attribuito dagli insegnanti e caricato su RE in
materiale didattico”

NB. Il coordinatore di classe condividera il percorso estivo sul RE in materiale didattico con lo studente
interessato dopo I'esposizione degli esiti degli scrutini (16/06/2021) utilizzando il modulo apposito

compilato dall'insegnante di materia.
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Per le materie insufficienti, nelle modalita di recupero controllare che ci sia la spunta “corso di recupero se
attivato/studio individuale”

Tot. Ass. O Ass.

Scrutinio Alunno: _

Classe: 5~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE - TERRITORIO - TRIENNIC

. U  |[Comp.| Ass. Modalita

prop. | Prec. " | recubpero

Y4
f
1]

ITALIANO B - 0 7
STORIA B 0 74y
INGLESE B 0 7
MATEMATICA E cOMPLEM [l B 0 |Non defin v 7y
Ges.canT.sic.amB.Lav [l B s 0  Non defin v 74y
PROG. COSTR. IMPIANT [l ~ I 26 0 |Non defin v 7y
Geop. ECONOM. ESTIMO [l ~ | 23 0  Non defin ~ 7
TOPOGRAFIA N ~ I 27 0 |Non defin v 7ty
COMPORTAMENTO | ~ Non defin v Y

Esito | crediti | nd INSERIRE il GIUDIZIO di RELIGIONE

Esito ammissione Giudizio di ammissione

A | atle
Unanimita/Maggioranza | ATTENZIONE: Non inserire giUdiZi nell’area di
Jnanimita h /‘N: testo denominata “Giudizio di ammissione”.

In questo spazio inserire solo un punto, necessario
per procedere al salvataggio della scheda con dati
completi.
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PER LE SOLE CLASSI SECONDE - DIURNO

Prima di inserire I'esito finale che lo studente ha conseguito, bisogna compilare la scheda delle competenze
cliccando sulla voce COMPETENZE.

DISC. PLAST. W 0 0 Non defin s QV
DISCIPLINE GEOMETRIC W 3 0 Non defin s QV
SCIENZE MOTORIE e 4 0 MNon defin s {.'7
RELIGIONE [ ] v 4 0 | Non defin v Y
COMPORTAMENTQ ] v Non defin v VahY
Esito ( Competenze [ote disciplinari
Esito finale Giudizio finale
e e
I s
Unanimita/Maggioranza
Unanimita e

Copia voti proposti
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PER LE CLASSI TERZE - diurno

Tot. Ass. %% Ass.

Prima di inserire I'esito finale che lo L5 LS

MaMN

SORRUNRAUMAIABIRRE I - 7o"2 oo vr s o

compilare la sezione crediti
Inserire manualmente il credito scolastico secondo la banda di oscillazione.

MATEMATICA
INGLESE

Si sceglie il punteggio piu alto della banda secondo i criteri deliberati (Link):

v Prerequisito: voto di condotta >=7

GES.CANT.SIJ|. v media voti avente decimali >=0,5

SCIENZE MO|PRIE [ ] ] ] . ) .
RELIGIONE \J v presenza di esperienze formative, come deliberato dal Collegio Docenti
COMPORTAL -_ n
Esitg ote disciplinari
Med Banda oscillazione Credito anni Credit Credito Credito
precedenti scola Integrativo Totale H ; ; H H
NN 1112 0 o o - Lasmarg invariato il Credito
Motivazione del credito Attivita di arricchimento dell’offerta Integratlvo (0)
formativa
‘ fﬁt: ‘ -
Lasciare vuota la casella
“Attivita di arricchimento”.

Nella casella Motivazione del credito scrivere:
“media voti”’ oppure “media voti piu esperienza formativa”

specificando I’attivita svolta.

16


https://www.isdellacqua.edu.it/wp-content/uploads/2021/04/CREDITO_SCOLASTICO_collegio_9_dicembre_approvato.pdf

PER LE CLASSI QUARTE - QUINTE - (diurno e serale)

Prima di inserire I'esito finale che lo
bisogna

studente ha conseguito,

Tot. Ass.

%% Ass. Media

21,1888 8

Giudizio per materia

-

. . o |5
compilare la sezione crediti oA
|7
MATEMATICA E \:I e ]
COMPLEM - 10 0 Mon definw P AFAR,
Ges.canT.4|c.ame.LavBlls - oo v [ o 15  Non definv 4|
e | A
IMPIANT n 8 -0TTOw - 2 22  |Mon definw £ |
GEOQF. ECORpM. _ . 1
- L4 At E
ESTIMO 8 - OTTO - 1 18 | Mon defin A v
TOPOGRAF g - oo v [ 15 Non definwv |G
ED. CIVICA - senv [ 6 | Non definv i |5
COMPORTAMIENTO B o - novev Mon defin™ 'alunno ha un ruolo VARl
Esi pte disciplinari
\ Media Banda Credito Ulteriore Credito Finale
imd' 019,‘2020 oscillazione scolastico Integrazione
nne 7,89 16-17 17 0v| iz
Media Banda Credito anni Credito credito Credito Totale
oscillazione precedenti scolastico Integrativo
8 17-18 33 18 0 51
Motivazione del credito Attiviga di arricchimento dell’offerta formativa

L)

7

L

Solo agli studenti di quarta e quinta che
hanno preso insufficienze nello scrutinio
finale 2019/2020 pud essere dato un punto
di integrazione al credito secondo i criteri

deliberati (LINK).

<-,
=

v Prerequisito: voto di condotta >=7
v media voti avente decimali >=0,5
v presenza di esperienze formative, come deliberato dal Collegio Docenti

-

Lasciare vuota la casella “Attivita di
arricchimento”.

| Inserire manualmente il credito scolastico secondo la banda di oscillazione.

Si sceglie il punteggio piu alto della banda secondo i criteri deliberati (Link):



https://www.isdellacqua.edu.it/wp-content/uploads/2021/04/CREDITO_SCOLASTICO_collegio_9_dicembre_approvato.pdf
https://www.isdellacqua.edu.it/wp-content/uploads/2021/04/Integrazione-dei-crediti-scolastici_collegio_9_dicembre-1.pdf

Scrutinio Alunno:
Classe: 5~BSCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - . e "ed'a

TRIENNIO

T e e
prop recupero

ITALIANO -m- 2 Non definv 4|75
STORIA L e - oo~ [ : 22 | Non definv 4 |7
INGLESE 7.eiEEuckd 2 BE 17 | Non definw 4| A
MATEMATICA E . 1
HATEMAT :I- 10 0 Non definv 5%
Ges.canT.sic.ame.LavEl s - oo v [ o 15 Non definv 4|

I |

Nella casella Motivazione del credito scrivere:
11 H 1 11 H H HoY H H tH]

media voti” oppure “media voti piu esperienza formativa

- - , - - .
specificando I’attivita svolta.
TTT TETIT TSI T -'| ™ L) TYOTT wraTrTT COdiurTnTo Tigd OTT TOUTOT ¥
Esito | Crediti | N pte disciplinari
. Media Banda Credito Ulteriore Credito Finale

,(B:.remtgl:llg AR oscillazione scolastico Integrazione

nne / 7,89 16-17 17 17

Media Banda Credito anni Credito Credito Credito Totale

oscillazione precedenti scolastico Integrativo
8 17-18 33 18 0 < — =
Motivazione del|fredito Attivita di apricchimento dell’offerta formativa
/5 /%
P P

\

Lasciare invariato il Credito Integrativo (0)

Nel caso di integrazione al credito
aggiungere nella casella Motivazione del
credito: “integrazione credito scolastico
O.M. 11/05/2020, art. 4 c. 4”

18




PER TUTTE LE CLASSI

ATTENZIONE: per il voto di comportamento, una volta inserito o confermato il voto proposto, & possibile
comporre il giudizio in automatico cliccando sulla bacchetta magica.

TOPOGRAFIA 4 0 |Non defin ~ rivy
GES.CANT.SIC.AMB.LAV -_- 0 0 |Non defin - Ry
SCIENZE MOTORIE B B o 0 |Non defin ~ Ry
RELIGIONE ol B 0 |Non defin i
COMPORTAMENTO B ] Non defin vt
Esito | Crediti | Mote disciplinari
Media Banda oscillazione Credito anni Credito Credito Credito
precedenti scolastico Integrativo Totale

MNaM 11-12 0 0 0 0

La composizione automatica del giudizio viene fatta cliccando sul pallino corrispondente alla voce
desiderata.

I o N
m Composizione automatica giudizio ]
IANO @ Messuna selezione -
RIA (=]
EMATICA E Socializzazione, Relazione
ESE L'afunno

3 Messuna selezione

G. COSTR. I H o - -

2 un atteggiamento propositivo, collaborativo all'interno
P. ECONOM. della classe.
DJGRAFIA i un ruolo abbastanza propositivo e collaborativo.
CANT.SIC.A a un ruoclo poco propositivo.

NZE MOTOR — 'ha un atteaagiamento non positivo all'interno del arunoo

GIONE L'alunno ha un atteggiamento propositivo, collaborative allinterno della ATTENZ'ONE ” g|Ud|Z|O com pOStO |n

IPORTAMEMNT classe. . . .

‘o | Crediti automatico pud essere modificato
= | AT yu y

5 El Aggiungi interpunzione [ A capo dopo ogni frase Ta dlgltando a” |ntern0 de" area Verde €

tivazione 4 @ EE m,,..a =— salvando le modifiche effettuate
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dall’elenco presente nel menu a tendina

Inserire il tipo di esito che ha conseguito lo studente alla fine dello scrutinio scegliendo

NAMMESSO ALL ESAME DI STATO
AMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA

TJAMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA C.M. N.3 17/3/2016 Recu
dAMMESSO DOPO SOSPENS. DI GIUDIZIO Non
[|[DEROGA MANCATA VALIDITA Non
J|ESITO NEGATIVO Non
ESITO POSITIVO
{QHA SUPERATO L'ESAME DI STATO Non
AIDONEO Non
dIDONEO CLASSE SUCCESSIVA Non

B c-ronv [ : 21 |Non definv

AP AR
ento 7 - seTTiv| Non definv 4 |7
{iti | Note disciplinari
issione Giudizio di ammissione

By
.f flg;,gioranza 73
b

20

Si ricorda di non inserire giudizi
nellarea di testo denominata
“Giudizio di ammissione”. In questo
campo inserire solo un punto.




Tot. Ass. %0 ASs.

Scrutinio Alunno: Colombo Giorgio
Classe: 2ACT COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO Media
NaMN

R P A
ITALIANO B - o 0 |Nen defin ~ s
STORIA B 0 | Non defin ~ o5 Ay
maTEmaTICAECOMPLEMET - - 0 |Mon defin ~ oA
INGLESE K - - 0 |Non defin ~ i
proGg. cosTR. MPIanT [ - : 0 |Non defin ~ iy
cgeor.econoM. ESTIMO L -~ : 0 |Mon defin ~ o1
TOPOGRAFIA El - - 0 |Mon defin ~ <G
ces.canT.sic.ame.Lav [ I o 0 |Mon defin ~ s
SCIENZE MOTORIE B B - 0 |Mon defin ~ PR
RELIGIONE B I - 0 |Mon defin ~ s . S
COMPORTAMENTO [ Non defin ~ PR Completatl I Campl Sl procede al
Esito | Crediti = Note disciplinari I t . -t d N I
Media Banda oscillazione Credito anni Credito Credito Credito Sa Va agglo rl Ornan O COSI a
precedenti scolastico Integrativo Totale . e s
Nan 11-12 0 0 0 0 tabellone iniziale
Motivazione del credito Attivita di arricchimento dell'offerta
formativa
7 7

In seqguito al salvataggio della scheda, il pallino in corrispondenza dell’alunno scrutinato diventera verde e si potra procedere
con I'alunno successivo fino al completamento dello scrutinio.

e Wl | — = LE e Ll

Schgfa ITA|STO[INGMAT|GES|IPROIGEO[TOP/COM Totali

*mmmmmmmmmm&m ammissione
tian & A A A Al A A Al A n 0 726 0 0 0 22 | 22
ona A, n 0 726 0 0 0 27 22

ATTENZIONE: | VOTI DEVONO ESSERE NUMERI INTERI.

La durata della sessione di lavoro di AXIOS ¢ limitata per cui si raccomanda di salvare frequentemente i voti
inseriti per non rischiare di perdere del lavoro.
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FASE 3
STAMPA DEL TABELLONE VOTI E DEL VERBALE

o
[1=F]

Dalla sezione scrutinio, cliccare sull’icona “STRUMENTI” icona rotelline

® 6 ® M o S @
AR @ 5
22 | 22
22 | 22
22 |22

24 | 24

22



Si accede alla pagina di Dati chiusura scrutinio

Dati chiusura scrutinio || Azioni | Gestione documenti

Scrutinio della classe: 5*ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO

1.inserire la data dello scrutinio
2.l'ora di inizio e di fine scrutinio

3.il numero del verbale progressivo

Data 03/06/2020 Ora inizio 10:59 Ora fine 00:00
| Ava Verbale Nr. 4.l'aula (codice riunione meet)
Nr. et Eognnee nne . Comp.Coord.Ass. Sostituito da Materia ATTEN ZIONE V erlfl care Ch e:
01 _ lastico |Supervisore Registro Elettronico | O | ~|
02 Segretari o O O v . . . .y , ..
03 Coordinatore|FasT Groscppe — — e i dati inseriti e 'associazione
04D t F i0 Gi e 0 O [Rai di Gabriel [ LINGUA H H H
05 Docente  [Russo Stsfania D o O e (o docente-materia siano corretti
06 Docente Casali Dionigi § o O O 7 |matems (e"minare la voce ALTERNANZA
07 Docente Falzea Rosario o 0O / ~|GEST. D .
08 Docente Macri® Giuseppe ~\ O B O / | GEST. D da”a CO|Onna Matel’la)
09 Docente Gardella Ruggero ~\ O O 0O / ~|PROGET .
10 Docente Warsalona Francesco Paolo ~[\d o 0O / | GEOPEL i Spuntare Ia Case"a per eventua“
e 4g o / . insegnanti assenti (*)

(*JOSSERVAZIONE: per ins qnanjeéente si intende il docente che risulta assente il giorno dello
scrutinio e non il supplente del ti e di cattedra.

Nel caso di supplente sostitui’e \il nome del docente titolare con quello del supplente selezionandolo dal
menu a tendina nell’elence’|{Cognome e nome [posto accanto al nome ed eliminare il nome del supplente
dalla colonna| Sostituito da{sempre selezionando dal menu a tendina posto accanto al nome la prima casella
corrispondente a casella vuota.

Il sostituto e il docente che sostituisce un docente assente solo durante lo scrutinio, con apposita delega.

23



NOTA: nel caso in cui il Dirigente Scolastico non presieda lo scrutinio, nell’elenco Cognome e
nome al posto del Dirigente Scolastico scrivere il nome del coordinatore e al posto del segretario
nominare e scrivere il nome di un docente del Consiglio di Classe.

Dopo aver fatto tutti i controlli cliccare su Salva dati verbale .

H

Dati chiusura scrutinio | Azioni = Gestione documenti

Scrutinio della classe: 5~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO

Data 03/06/2020 Ora inizio 10:59 Ora fine 00:00
Aula Verbale Nr.
Salva dati verbale E
Nr. Cognome € nome Comp.Coord.Ass. Sostituito da Materia ATTENZION '
Dirigente : : p
01 Z |Supem5{:re Reqistro Elettronico V| O | V| . .
last
02 Seuretorio "4 o o - eliminare la voce ALTERNANZA
03 Coordinatore| Macri’ Giuseppe ~ O o d ~ /
04 Docente Ferrario Giacomo ~ O [0 O |Raimondi Gabrigle | LINGUA da”a COIOnna Materla accanto ad
: = = . . . ye
05 Docente _{Russo Stefans = = = INGLES ogni insegnante (cliccare all'interno
06 Docente Casali Dionigi ~ O O O ~ | MATEM£
07 Docente Falzela Rlosario v o O ~|GEST. D de”a Ce”a e far scorrere con |e
08 Docente Macri® Giuseppe ~ O | | «|GEST. D . . . .
09 Docente |Gardella Ruggero = = ~|PrOGET frecce direzionali fino alla voce da
10 Docente Varsalona Francesco Paolo ~ O o 0O ~ | GEQPEL
11 Docente ~ O o 0O V Cance”are)
12 Docente ~ O 1 | e




Passare alla schedyioni
7

Dati chiusura scrutinio | Azioni  Gestione documenti

Scrutinio della classe: 5~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO

Data 03/06/2020 Ora inizio 10:59 Ora fine 00:00

Aula Verbale Nr.
Salva dati verbale

procedere alla stampa del tabellone cliccando sulla relativa icona

Azioni || Gestione documenti

Dati chiusura scrutinio

Scrutinio della dasse: 5~BSCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITOR

tampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare
|DELLACQUA scrutinio finale 2021 classeS | & &

EBlocca scrutinio

25



Il sistema genera il tabellone generale (scarica file pdf che dovra essere aperto al termine del
download) che riporta tutti i voti definitivi della classe ed in calce la sezione con i nomi di tutti i
docenti del Consiglio di Classe e del Dirigente Scolastico.

ISTITUTO SUPERIORE Tabeione valutozion) 5*ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E
CARLO DELL'ACQUA PENTAMESTRE _ TERRITORIO - TRIENNIO _ 201513020

ESITO AMMISSIONE
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Il file € presente nella cartella download ma si pud
salvare in altra cartella o stampare. Le icone dei relativi
comandi variano in relazione alla versione di windows. OSTRUZIONE AMBIENTE E AS:

RITORIO - TRIENNIO 2019/2020
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Sempre dalla scheda Azioni si passa successivamente alla generazione del verbale da
stampare cliccando sul menu a tendina e scegliendo il verbale corrispondente alla classe.

l% Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare
DELLACQUA _scrutinio_finale_2021_classe_1 > & Classi prime

—u -

I% Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare
DELLACQUA _scrutinio_finale_2021_classe_2 3 I%

Classi seconde

I% Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare

DELLACQUA_scrutinio_finale_2021_classe_3-4 M = Classi terze e quarte
=
Selezionare il verbale da stampare . .
[DELLACQUA_scrutinio_finale_2021_classes v] By g Classi qU|nte
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Cliccare sull'icona WORD per accedere al download del documento.

AN

Dati chiusura scrutinio || Azioni | Gestione Nocumenti

ﬂ% Stampa tabellone

Selezionare il verbale da stampare

|DELLACQUA scrutinio finale 2021 classeS

22@

] _
Blocca scrutinio

Scrutinio della dasse: 5*BSCA COSTRUZIORT AMBIENTE E TERRITOR
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Il sistema scarica in formato word il
verbale contenente tutti i dati dello
scrutinio effettuato.

Si raccomanda di leggere attentamente
e controllare il verbale intervenendo,
dove eventualmente fosse necessario,
per la contestualizzazione di alcune
parti.

’editor di testo non modifica i dati nel
sistema.




Verbale N .-

[\Ministero dell Tstruzions
ISTITUTO SUPERIORE
CARLODELL'ACQUA
VERBALE DELLO SCRUTINIO
Anno Scolastico 2019/2020

Il giorno 3 del mese di Givgno dell'anno 2020, alle ore 10:39 nell'avla si riunisce il Consiglio di Classe della classe

distanza_ tramite collegamento on line con 1"applicazione ... con la sola presenza dei docenti, per trattare il
seguente argomento posto all'ordine del giomo:

Scrutinio PENTAMESTRE

Download verbale in Word | Stampa verbale in PDF

-
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Salvare il file con nome che richiami la
classe scrutinata.

Sarebbe opportuno nominare i documenti nel
seguente modo (esempio): Verbale 3BAFM,
Tabellone_3BAFM.

La cartella: Certificazioni 4BAFM (esempio). |

corsi serali aggiungeranno S.

Attenzione: controllare il formato in cui si salva il

documento.




SCRUTINIO IN MODALITA “A DISTANZA”
Firma digitale (debole)

Una volta terminate le normali operazioni di scrutinio, aver redatto il verbale di tale riunione e controllato che
i dati del tabellone siano corretti (esportare una prima copia del tabellone per controllare i dati), il Dirigente
Scolastico o il Coordinatore che presiede agli scrutini provvedera a “BLOCCARE” gli scrutini rendendoli cosi
immodificabili, da normale procedura del registro elettronico.

Dati chiusura scrutinio || Azioni | Gestjfne documenti

Scrutinio della cdasse: 5~BSCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITOR

Iﬁ% Stampa tabellone

Selezionare il verbale #a stampars

Y & e
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Il blocco dello scrutinio permettera quindi a tutti i docenti appartenenti al consiglio di classe di accedere con
le proprie credenziali alla funzione di scrutinio, per visualizzare i dati inseriti.

Dopo aver selezionato una materia cliccare su “Scrutinio”

Voti Fnali e Scrutini

Accedendo con le proprie credenziali alla funzione
Scrutinio compare il tabellone con i dati dello scrutinio
della reltiva classe.

mﬂu ASTOINGMATGESPROGEOTOP Totali
UL ULU U Ul UL U] MedAss. Lez

076 0 0 0 22 22

bl
L

AVA A A A A A A

]

A 7 & AL AL Al Al A 076 0 0 0 2 2

A A A A A A A A 076 0 0 0 2 X2

|
A A A A A A A A 076 0 0 0 M4 XM
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) & @ @

PENTAMESTRE

ito ammissione

Cliccando sull’icona rotelline si accede
ai dati chiusura scrutinio.

Nella pagina compare
sulla destra, accanto ad
ogni componente del
Consiglio di classe, una
icona verde.
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Cliccando su tale icona si apre una finestra in cui si richiede 'immissione nuovamente del proprio
ID e della propria password di accesso al registro elettronico.

Questa operazione consente al docente di “apporre la propria firma digitale (debole)”

Inserire i dati di Login

LUitente:

FPasswaord:

Dopo aver firmato, I'icona non € piu
colorata di verde.

3UA E LETTERE ITALIZ
_ESE

EMATICA E COMPLEMI
T. DEL CANT. E SICUR

T. DEL CANT. E SICUR
GETTAZIONE, COSTRI

NEME M ZTA . Ermikdmib
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Ass. Sostituito da

Materia

LINGUA E LETTERE IT/
INGLESE

MATEMATICA E COMPL
GEST. DEL CANT. E SIf
GEST. DEL CANT. E SIf
PROGETTAZIONE, COS

LAVUR, PRUGE | |AZIUNE,
COSTRUZIONI ETMPIANTI
GEOPEDOLOGIA, ECONOMIA

Macri' Giuse
GEST. DEL LANPTPE
79.51 148,205

SICUREZZA DELLAMBIENTE

LAVOR. TOPOGRAFIA
06/06/2020 10.22.38

IMPORTANTE

Per chi riveste sia il ruolo di coordinatore che di
docente vi saranno due firme da inserire.

Dovra firmare una prima volta, uscire e ritornare alla
schermata precedente per poi rientrare per apporre la
seconda firma.

Dopo aver firmato comparira sul tabellone,
in corrispondenza del nome del docente, la
data, I'ora e un numero che costituiscono la
firma.

34



Una volta che tutti i docenti avranno apposto la loro firma, il coordinatore o suo delegato inviera il file

tabellone unitamente agli altri file dello scrutinio alla casella di posta scrutini2021@isdellacqua.gov.it

specificando nell’oggetto la classe e I'indirizzo di studi.

Sarebbe opportuno nominare i documenti nel seguente modo (esempio): Verbale 3BAFM,

Tabellone_3BAFM. La cartella: Certificazioni_4BAFM (esempio). | corsi serali aggiungeranno S

Il Dirigente Scolastico provvedera ad apporre la propria firma digitale che convalidera le firme (deboli)
apposte da tutti i docenti.
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