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UNITÀ DI APPRENDIMENTO Termini informatici, software, sistema operativo, 
Microsoft Office 
Contenuti 

 Spiegazione sui concetti base dell'informatica: concetto di algoritmo, i diagrammi 
di flusso, il linguaggio naturale e i linguaggi di programmazione, concetto di bit e 
byte, rappresentazione digitale dei dati ed esercizi di riepilogo. Studiare le pagine 
del libro 2, 3, 4, 5 (tranne il linguaggio macchina), pagina 8 (tranne convertire in 
binario), 9 

 

 Spiegazione su hardware e software, macchina di Von Neumann, periferiche e 
memorie. dal libro da pagina 11 a 16. 

 Esercitazione su formattazione del testo in Google Documenti. le istruzioni per 
svolgere il compito sono in classroom, prima esercitazione. 

 

 Spiegazione delle pagine del libro da 16 a 19. Esercizi di ripasso presi dal libro a 
pagina 10 e 20. 

 

 Esercitazione su formattazione del testo, caratteri speciali, orientamento del testo. 
Es a pagina 90. 

 

 ICT nella vita di ogni giorno: internet, i social network e le fake news. 
 

 Uso consapevole di internet, utilizzo dei browser, che cos'è una rete internet e 
come funziona. Spiegate le pagine dal libro 44, 45, 57 e 58. Esercizio in 
classroom sul riconoscimento delle fake news. 

 

 Creazione del file :"legenda dello stemma d'Italia", esercizio a pagina 123 n. 3 del 
libro di testo. Allineamento di testo, inserimento delle immagini e gestione delle 
caselle di testo in Google Documenti. 

 

 Revisione e correzione dell’esercizio "Volantino": gestione delle immagini in 
Google Fogli. 

 Introduzione all'interlinea. 
 



 Laboratorio: uso di Word - inserire interlinea, selezionare i Titoli, intestazione, piè 
di pagina, numero di pagina. 

 

 Esercizi di ripasso in Word in vista della verifica. 

 Es. pagine 92 e 95. Confronto tra Google Documenti e Word. 
 

 Uso di PowerPoint/Google Presentazioni. 

 Esercizi a pagina 136 e 139 del libro di testo da consegnare in classroom entro il 
pomeriggio. Pagine spiegate da 132 in poi. 

 

 Esercitazione in classroom sull'uso di PowerPoint/google Presentazioni. Esercizio 
"Allena le competenze- spiagge" da pagina 161 a 164. 

 Inserimento immagini, transizioni, animazioni e audio. 
 

 Introduzione all’uso di Excel/Google fogli. Spiegazione dal libro da pagina 186 a 
192. Esercizio di creazione di una calcolatrice 

 

 Presentazione e introduzione Excel. Formule somma e media. Panoramica sulle 
varie tipologie di grafico (grafico a torta, istogramma e linee) 

 

 Creare grafici su excel. Esercizi pag. 255 n. 2 e 3. 
 

 Formule excel: min, max, media e somma. Operatori aritmetici e riferimento 
assoluto. Interfaccia excel. Riepilogo degli argomenti trattati in aula nelle 
precedenti lezioni. 

 

 Esercitazione in laboratorio pag. 228 n.7 e 8, pag. 229 n. 10 e pag. 230 n. 12. 
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