PER TUTTI | DOCENTI

1 - Inserimento Voti proposti

e Controllare che sia selezionato correttamente TRIMESTRE
e Selezionare la materia/classe

b wrbrsbercier mas s Malreis

I - -
~dmmmsm Selezionare la materia
|

1. Accedere alla sezione \JfeliNz{{e]elef5i(

Voti Finali e Scrutini

Recupero Carenze

Scrutinio Recupero

Carenze




S| APRIRA’ IL TABELLONE DELLE VALUTAZIONI
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Cliccare sull'icona [@ per copiare la media dei voti nella colonna “"Voto
proposto”

Sara visibile una notifica: "Attenzione! Saranno sovrascritte ...... Continuo?”
Cliccare su Ok
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Si raccomanda di MOMN
compilare guesta

parte
Voto
Progarte E’ possibile madificare il voto,
= arrctondando per difetto o per
eccesso (I votl devono essere
6 numeri interi!)
_'_'_._._'_'_._____.—-b
ATTENZIONE

1. Perivoti inferiori a 6 inserire il tipo di recupero che lo studente dovra effettuare.
Nel caso in cui i 5,5 diventassero 6 durante lo scrutinio ricordarsi di togliere la
tipologia di recupero.

2. Per i mezzi voti (esempio 5,5) si raccomanda di inserire la virgola tra la parte
intera e i decimali

3. Al termine delle operazioni salvare.

8 SUPERVISORE VITO
0 v 1

alutationi

mEi

o+ 0+ 3
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RICORDARSI DI SALVARE ALLA FINE
DELLE OPERAZIONI




PER IL COORDINATORIE

2 Copia voti proposti sul tabellone generale

Il giorno dello scrutinio, il docente abilitato alla gestione dello scrutinio il
coordinatore dovra accedere al registro elettronico e, selezionando dal menu a
tendina una qualsiasi delle materie, potra entrare nella gestione dello scrutinio.

@ & Sostituito hd MITD044511 CARLO DELL'ACQUA hd 4"~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENN] v 1 TRIMESTRE ~
37ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO (TOPOGRAFIA)

37ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIEMNIO (PROG. COSTR. IMFIANT)
37ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO (ED. CIVI
4~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITCRIO - TRIENNIO (TOPOGRAFL
4~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO (GES.CANT.
Registro del Docente 4~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO (ED. CIVI

57ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO (TOPOGRAI

Cliccare sull

Regis i Classe
™4
{8 ogu

—
Appello semplificato

5~ASCA COSTRUZIONE AMEIENTE E TERRITORIO - TRISNNIO [GES.CANT.SIC.AME.LAV)

5~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRISHNIO (ED. CIVICA)
D Completo - Coordinatore -

4~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO (ITALIAND)
4~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE & TERRITORIO - TRIENNIO (STORIA)

. . 4~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITGRIO - TRIENNIO (INGLESE L S

i Giornaliero 4~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO [MATEMA | 1| Statistici
4~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO (FROG. COSTR. IMRIANT)
- 4~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE & TERRITORIO - TRIENNIO CONOM, ESTIMO)
. s ; 5~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO (ITALL
Eg7 Hegtnoiion 5~ASCA COSTRUZIONE AMEIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO EBTOR )
5~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO [INGLESE)

5~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO (MATEMATICA E COMPLEM) |
l._l_l Quadro Riepilogativo &) Recupero Carenze I'Q Ricerca Alunni

Lli? Giornaliero

- .
. Settimanale
E Planning

Obiettivi ) &5 Scrutinio Recupero
Programmazione 2 carenze

Libri di Testo

%:} Gestione Comunicazioni

(1) . _ .
Materiale Didattico Permessi Autorizzati

5%7’ Gestione Colloqui

Dopo aver selezionato una delle materie selezionare la voce Eejtiilglle
ofi Finali e Sc
Voti Propost

l{ 5 Scrutinio

La prima wvolta che si accede allo Scrutinio dovrebbe apparire guesto
messagqio:

E' |z prima volta che si accede al modulo scruting per la classe
2B COMUNE.

Copiare i vobi proposti su i voti definitivi?

[Copla | annula

Cliccare su "Copia” per copiare i voti proposti su quelli definitivi.




Se non dovesse apparire la schermata precedente,
cliccare sull'icona in alto a destra "Copiare Voti Proposti su Definitivi”

\

I QUADRIMESTRE ¥ ‘b!

FCOM|REL|/ALT Totali
U | U |Med.
a| Al Al Al Al Al A

Tale operazione pud essere fatta una sola volta per evitare successive
sovrascritture in sede di operazioni di scrutinio per cui accertarsi che tutti
i docenti abbiano provveduto ad inserire i voti.

Se compare il seguente messaggio.

&)

ATTENZIONE! - Non & possibile effetiuare la copia dei
voli proposti su quelli definitivi in quanto 'operazione &
Qi stata eseguita. Se si vuol procedere comunque é
necessario andare nel pannello di controllo ed eliminare il
relativo evento per la classe selezionata.

Vuol dire che tale operazione € gia stata effettuata.

Nella necessita di doverla ripetere occorre contattare il responsabile del
registro elettronico per sbloccare 'operazione.




IN SEDE DI SCRUTINIO

3 - INSERIMENTO VOTI DEFINITIVI

A operazione eseguita si accede alla pagina in cui vengono visualizzate
le colonne delle varie materie con i relativi voti. Vengono evidenziate in

verde le uiild=lg¥4= e in rosso le [(EIiilei=av4=..

Dalla colonna “Scheda Alunno” selezionare il primo alunno da scrutinare.

’ﬂ SchedalITAISTOINGMAT|SCI/STO|DIS|LABIDIS|

DIS
O ieimirt et

AO AO AQ AO AO|/AOAO AO

B rorormormmmmmerE -

a -nn--n--ﬂﬂﬂ o
A0 A0 AO AO/AOAOAOAOAOAQAOD

P 4 (51718 (8]8[7[7[8[4]8]8] 0
A0 A0 AO AO/AOAOAOAOAOAOAD

P 7 |5 (514(5[(7]17]17[7]1] 0

AO/AOAO AOIAOAOIAOAOAO0IADAD

Si apre la seguente schermata

D = voti definitivi

P = voti proposti o

ITALIANO Eventuale proposta di voto di
STORIA . .
comportamento inserito  dal
INGLESE dinat
MATEMATICA E coordinatore
COMPLEM
GES.CANT.SIC.AMB. LAV 0 Recuperow s {?
PROG. COSTR. . 1l
IMPIANT a 0 Non definw Tt
GEQP. ECONOM. .
ESTIMO iy ] Mon definw Ay
TOPOGRAFIA 0 25 Non definw PR
RELIGIOME a MNon definw PR
ED. CIVICA a0 Mon defin PR
COMPORTAMENTO Mon definw PR
Esito || Mote disciplinari
Giudizio
7
g
Copia voli proposti b



Il CdC provvedera a:

1. CONTROLLARE E CORREGGERE | VOTI DEFINITIVI

I

RELIGIONE: scrivere

o2

(sTe0[? A lomp s |
UECEDOGooMC - e |
7

6.33

ITALIANO 0 0 Non definv| /%4
STORIA B ‘B Non definv | 4/ &
INGLESE B ‘I o Non definv | | 2/% %
MATEMATICA E n
VATENT I- 0 0 [ |Nondefinv| A%
GES.CANT.SIC.AMB.LAV Be= Il 0 = Recuperov| (4t % |
PROG. COSTR. Corsa di recupero
v 0 0
IMPIANT I- _Intervento di recupero (20%)
GEQP. ECONOM., I - Non definito
] 0 0
ESTIMO _ _Recupero in itinere
TOPOGRAFIA Bs-s=x v 0 25 | | Recupero in itinere/Studio individuale
RELIGIONE v - 0 0 Sportello (se attivato) e studio individuale
’ - Sportelle metodelogico
ED. CIVICA B 0 9 | cio individuale
COMPORTAMENTO 7 -SETTIv "Non definv | TZZTU T

il giudizio nella

pa

colonna D

Copia voti proposti

Dal menu a tendina controllare
la modalita di recupero per
eventuali insufficienze

2. CONTROLLARE LA MODALITA DI RECUPERO PER EVENTUALI INSUFFICIENZE

3. METTERE IL VOTO E IL GIUDIZIO CONDIVISO DEL COMPORTAMENTO

ATTENZIONE: Per il Voto di Comportamento, una volta inserito o
confermato il voto proposto, € possibile comporre il giudizio in
automatico cliccando sulla bacchetta MAGICA

| Non definit * L'alunno

COMPORTAMENTO . 9
Esito  Note disciplinari

Iumposizinne automatica nate per materia

La composizione automatica del giudizio avviene cliccando sul pallino

corrispondente alla voce desiderata:

M o a3 [3 DN o 8 - 8 x

€ 0 @8 S | o rianticmd e o %1

Classe: 1ALA ARTISTICO NUOVO ORDINAMENTO - PRIMO ANNO COMUNL

ITALIANO

GEOGRAFIA }
INGLESE

DISC. PLAST,
DISCIPUNE
GEOMETRIC
SCIENZE
MOTORIE
RELIGIONE oisc. puasT || I8
compoRTaMg DISCIFLINE
Fsito okl SEOMITRE

| ATTENZIONE: Il giudizio cosi composto pud essere
modificato digitando all'interno dell'area verde e salvando
le modifiche apportate

nnnnn




ATTENZIONE: Non inserire giudizi nell’area di testo bianca denominata
“Giudizio”. In questo spazio inserire solo un punto, necessario per
procedere al salvataggio della scheda con dati completi

M Postain amivo - vitobar. X | [ DOCENTI| ® e RE-Scrutini x -] - a x

€ C | @ Sicuro | hitps//re28.axioscloud.it/Secret/REScrutini.aspx#t

*[Car._recupero materia

ITALIANO 0 Non definit * LAy
g'léglg&gm 0 Recupero i v PR
INGLESE ] Non definit * R
MATEMATICA- 0 Non definit * PraR s
SCIENZE .
NATURALI 0 Non definit ¥ e
STORIA ARTE 0 Non definit * /i
DISC. PITT. FIG. 0 Non definit * ks
LABORATORIO .
ART.CO 0 Non definit. v PR
DISC. PLAST. 0 Non definit v Lol
DISCIPLINE . "
GEOMETRIC 0 Non definit sl
SCIENZE . .
MOTORIE 0 Non definit PR
RELIGIONE 0 Non definit. v sl
COMPORTAMENTO 8 Non definit ¥ L aluwns /%
it Tote disciplinari
Giudizio
7%

Copia voti proposti .

4. SALVARE | DATI

In seguito al salvataggio della scheda, il pallino in corrispondenza
dell’alunno scrutinato diventera verde e si potra procedere con la
scheda successiva, fino ad aver completato I'intera classe.

< C | @ Sicuro | httpsy/re28.axioscloud.it/Secret/REScrutini.aspx#b o
Ist.Tecn.Comm.per Geom. (Dinigents) B e

r-e "CARLO DELLACQUA" SUPERVISORE VITO @ @ _SQ A

rameo  BA0DS370133

Anno Scolasticor 2017/2018  Data & ora: 06/12/2017 22108 Ultime Accesso: 06/12/2017 20:32:10 a -

b <\F|
ARTISTICO NUOVO ORDINAMENTO - ¥ LTRIMESIRERE % E'

SCRUTINI
0 [ony [EchedalITAISTO SCI|STO B SCI|RELICOM| Totali
Comome et SR S R R e €
7
A0/A0IAD A0 ADACIAOAGADAC AC AC Ilidad ©

A0/AOIAD AO[AO|/AQIAO/ADADADAD
P 7 | alal7]1lal7]7]8]8]

A0 AO|/AO ADAO/ADOAOAOAODAODAODAD

8 nﬂﬂE 9
9

3
6,5
6,17 gl

ATTENZIONE:i voti devono essere numeri interi

Dal momento che la durata della sessione di lavoro della pagina web
del sito AXIOS e piuttosto breve, si raccomanda di salvare
frequentemente i voti inseriti, per non rischiare di perdere il lavoro!




4 -TABELLONE VOTI E VERBALE

Si procede alla seconda parte che gestisce la stampa del tabellone voti e dei verbali

Cliccando sulla icona ' si apre una finestra su cui sono presenti due
schede

Nella scheda DATI CHIUSURA SCUTINIO si completano i vari campi:

Data 10/11/2020 Ora inizio 15:22 Ora fine 00:00
Aula & Verbale Nr. 5
- pgnome e nome Comp.Coord.Ass. Sostituito da
Dlngenlte | "l 0O | "l
scolastico
02 Segretario | v O O 0| ~|
03 Coordinatore| Macri' Giuseppe v O O O | v
04 Docente | Ferrario Giacomo ~| O O O | ~ | LINGUA
05 Docente |Cassarino Annalisa v O O O | ~ | sTORIA
06 Docente |Russo Stefania ~| O O O | ~ | INGLES
07 Docente [ De Miceli Lorenzo ~| O O O | ~ | MATEM!
08 Docente | Falzea Rosario v | O O | ~|GEST. C
09 Docente [Macri' Giuseppe ~| O O | ~|GEST. C
10 Docente | Gardella Ruggero ~| O O 0 | ~ | PROGET
11 Naranta [Milan 1 1mia Maddalans | [ [ m w |l ~EnDEr ~
3
v inserire la data dello scrutinio
v l'ora di inizio e di fine scrutinio
v l'aula oppure il codice riunione meet
v il numero del verbale progressivo
Controllare:
v che i dati inseriti e 'associazione docente-materia siano corretti
v spuntare la casella per eventuali insegnanti assenti (*) (vedi pagina
seguente)
» nella colonna |EIERE! eliminare la voce ALTERNANZA a tutti |

docenti




(*) OSSERVAZIONE: per insegnante assente si intende il docente che
risulta assente il giorno dello scrutinio e non il supplente del titolare di
cattedra.

Nel caso di supplente sostituire il nome del docente titolare con quello del
supplente nell’elenco |Cognome e nome|scegliendolo dal menu a tendina
posto accanto al nome ed eliminare il nome del supplente dalla colonna

Sostituito da|sempre selezionando dal menu a tendina posto accanto al

nome la prima casella corrispondente a casella vuota.

NOTA: nel caso in cui il Dirigente Scolastico non presieda lo
scrutinio, nellelenco Cognome e nome al posto del Dirigente
Scolastico scrivere iI nome del coordinatore e al posto del
segretario scrivere il nome del segretario del Consiglio di Classe
abilitato alla gestione degli scrutini.

Promemoria
Il Presidente é:

¢ |l Dirigente scolastico se presente
¢ |l docente delegato a presiedere in caso di impedimento del DS

Il segretario é:

¢ |l Coordinatore di classe se presiede il DS
¢ |l segretario di classe se presiede il Coordinatore

Dopo aver fatto tutti i controlli cliccare su Salva dati verbale.

10



STAMPA TABELLONE

L3

Terminata questa fase si procedera con la scheda “"Azioni”:

Dati chiusura scrutis @

Scrutinio della cdasse: 3~ASCA CO

Cliccare su STAMPA TABELLONE.

Dati chiusura scrutinio | Azioni

Scrutinio della classe: 3~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO

<: I& Stampa tabellone >

Selezionare il verbale da stampare

(— EEEPF}

% Blocca scrutinio

Si genera un file pdf da salvare su pc (si consiglia di dare un nome che richiami la
classe e il periodo di riferimento).

N.B. Il tabellone esportato in questa fase serve solo a controllare la correttezza dei
dati inseriti. Successivamente verra esportato quello con apposte le firme
digitali dei singoli docenti.

-Hﬂlllﬂlﬂlﬂﬂllﬂll

ey

Firme dei docenti

11



VERBALE

Ancora dalla schermata AZIONI selezionare il tipo di verbale:

(3 stampa tabellone
:% Stampa riepilogo Carenze/PAI

Verbale trimestre covid Dellacqua_ 2022

Selezionare il verbale da stampare
EE_COVID_Finale Classil_2 3 4 i 2 S
verbalesecondaria_recuperc_carenze_3_4 -
Verbalesecondaria_ PRIMO ANNO
19_VerbaleFinale_PrimoAnno

2020_5Scrutinio Finale_classe 5
19_VerbaleFinale_SecondoAnno

2020_Scrutinio Finale_classi 3-4
19_VerbaleRecuperoCarenze_PrimoAnno

19_verbaleRecuperoCarenze_SecondocAnno
19_VerbaleRecuperoCarenze_TerzoAnno
19_VerbaleRecuperoCarenze_QuartoAnno
2020_Scrutinio Finale_classe 2
2020_5Scrutinio Finale_classe 1
DELLACQUA_scrutinio_finale_2021_classe5
DELLACQUA_scrutinic_finale_2021_classe_1
DELLACQUA_scrutinic_finale_2021_classe 2
DELLACQUA_scrutinic_finale_2021_classe 3-4
Verbale_trimestre_covid_Dellacqua_2022
Dellacqua_scrutinio_settembre_2021_2 classe m
Dellacqua_scrutinio_settembre_2021_3_4_classe
Dellacqua_scrutinic_settembre_2021_1_classe

/

Cliccare sull’'icona word per accedere al download del documento.

Il sistema scarica in formato

Word il verbale contenente

Ed e T R T e tutti i dati dello scrutinio

e e effettuato.

o .5 A Si suggerisce di controllare
e tutto il verbale e di intervenire
o1 pw— dove eventualmente fosse

os e e e o Mo e necessario per la

ol - . | personalizzazione di alcune

o N I _— [ sewiiwaro | - fsci pa rti.

- ‘| Salvare il file nel seguente modo:

2022 Verbale Trim_3ACAT

| corsi serali aggiungeranno una S
(Es: 3ASCAT)

Stampare solo il foglio firme.

S| RICORDA CHE L’EDITOR DI TESTO NON MODIFICA |1 DATI NEL SISTEMA.

Se si esporta in pdf occorre stare attenti a non cancellare i simboli < > perché
rappresentano dei campi dove il verbale prende dati da quelli memorizzati in sede di
scrutinio NB: nella stampa questi simboli non compaiono.

12




Firma digitale (debole)

Una volta terminate le normali operazioni di scrutinio, aver redatto il verbale di tale
riunione e controllato che i dati del tabellone siano corretti (esportare una prima copia
del tabellone per controllare i dati), il docente (Coordinatore o Segretario) che gestisce

gli scrutini provvedera a “BLOCCARE” gli scrutini rendendoli cosi non modificabili con

normale procedura da registro elgttronico.

Scrutinio della classe: 4~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TE

= Stampa tabellgne
= Stampa riepildgo Carenze/PAI

Selezionare il verblle da stampare

[verbale trimestre‘,couid Dellacqua 2022 v :% Eﬂ

@Blncca 5(:@

Il blocco dello scrutinio permettera a tutti i docenti appartenenti al consiglio
di classe di accedere con le proprie credenziali alla funzione di scrutinio,
per visualizzare i dati inseriti.

13



FIRMA DIGITALE DEL TABELLONE

Il docente accede con le proprie credenziali al registro elettronico e
selezionando la propria materia accede alla funzione SEIULINIG presente
nella schermata.

Voti Finali ¢ Scrutini

,_}E, Voti Proposti

E_EB Scrutinio

Compare il tabellone con i dati dello scrutinio.

LA ke

= -—
Med. Ass. Lez. % Ass. Att. Int. Prec. Tot.

Alunnol U /U (U (U U U [UulU]|uU]|

ftian & AL A A A A A A A n 0 726 0 0 0 22 22

ona & A A A A A A A A n 0 7260 0 0 0 22 22

el & A A A A A A A A n 0 7260 0 0 0 22 22

| & A A A A A A A A n 0 726 0 0 0 24 24
Cliccando sull'icona rotelline si accede ai
dati chiusura scrutinio.

) Q) D $3 @

PENTAMESTRE ™~

14



) della classe: 5*ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRI

= T i5 T

Nella pagina compare accanto ad
ogni componente del Consiglio di
classe, sulla destra, una icona
con simbolo di firma.

Cliccando su tale icona si apre una finestra in cui si richiede I'immissione
nuovamente del proprio ID e della propria password di accesso al registro
elettronico.

Questa operazione consente al docente di “apporre la propria firma
digitale (debole)”

Inserire i dati di Login
Utente:

Password:

15



Si osserva che, dopo aver
firmato, l'icona non € piu
3UA E LETTERE ITALIZ colorata di verde.

_ESE

EMATICA E COMPLEMI
T. DEL CANT. E SICUR

T. DEL CANT. E SICUR u

GETTAZIONE, COSTRI
PEDOLOGIA, ECONOM

IMPORTANTE

Per chi riveste sia il ruolo di coordinatore che di docente vi saranno due
firme da inserire.

Dovra firmare una prima volta, uscire e ritornare alla schermata precedente
per poi rientrare per apporre la seconda firma.

Materia

Ass, Sostituito da

LINGUA E LETTERE IT/
INGLESE

MATEMATICA E COMPL

GEST. DEL CANT. E SII

GEST. DEL CANT. E SI
PROGETTAZIONE, COS

16




05

7.

Macri' Giuse
it

GEST. DEL CANT.
SICUREZZA DELL'AMBIENTE

LAVUR. PRUGE | | AZIUNE,
COSTRUZIONI E IMPIANT
GEOPEDOLOGIA, ECONOMIA
LAVOR. TOPOGRAFIA
06/06/2020 10:22.38

Dopo aver firmato digitalmente, sul
tabellone, in corrispondenza del nome
del docente, comparira la data, 'ora e un
numero che costituiscono la firma
digitale.

PER | DOCENTI SOSTITUTI

| docenti sostituti possono firmare il verbale digitalmente dopo essere stati
abilitati alla funzione scrutinio dalla segreteria per cui la sostituzione deve
essere stata preventivamente comunicata in segreteria.

La procedura di firma é la stessa.

Il docente che sostituisce entra quindi con le proprie credenziali e si trova
aggiunta nel proprio elenco delle classi la classe in cui ha effettuato la
sostituzione. Seleziona la classe in cui ha effettuato la sostituzione

ilico: 2020/2021  Data e ora: 22/12/2020 09:36

¥ MITD044511 CARLO DELL'ACQUA

~BSCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO (TOPOG &)
5~BSCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO [GES.CANT.SIC.AMB.LAV)
5~BSCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO (ED. CIVICA)
- Coordinatore -

FE Programmazione - Libri di
e Testo

% 4"ASTU TURISMO (ITALIAND) % I TRIMESTRE v
- Classi-

COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO | GRAFIA)
COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO | ANT.SIC.AMB.LAY)

ﬁ? Pannello di Contr

BRETURIO - TRIENNIO | A)
TERRITORIO - TRIENNIO | 1C.AME.LAV)
TERRITORIO - TRIENNIO {ED. CI

COSTRUZIONE AMBIENTE E

|M Riepiloghi Statist

Q} Orario Lezioni

1.0. Ricerca Alunni

Scrutinio Recupero
2 Carenze

ir\/} Gestione Comuni

17




e accede allo scrutinio (€ possibile solo dopo che & stato bloccato dal

coordinatore).

b semplificato

W icona corrispondente alla funzione desiderata

Registro del Docente Voti Finali e Scrutini
m Completo

i Giornaliero Scrutinio

Qe . . Modalitad Recupero
§,7 Registro Voti Carenze

M_l Quadro Riepilogativo £ Recupero Carenze

HFE Programmazione - Libri di Scrutinio Recupero
le Testo 22 Carenze

. Materiale Didattico

Compare la seguente schermata

um

I~ ITRIMESTRE é ‘;‘T@ Iar 4:

ulu vl ululululu U Medass)]

Q

A A A Al A

=

A

o

AA A AlLA

=

A

=]

A A A A A

=

A

=
=
=
=
=
=
=]

=
=
I
=
=
=
o

=
=
=
=
=
=
=]

=
=
=
=
=
=
(=]

=
=
el
=
=
=
. =
o

o

Seleziona l'icona rotelline e viene visualizzata la scheda dati chiusura

scrutinio.

01

(s]<]
o7
og
a2]

Dati chiusura scrutinio

Scrutinic della classe: 4~ASTU TURISMO

Data Ora inizio Ora fine _
Aula Vverbale Mr.

& Stampa tabellone & Stampa Verbale&,

Invia tabellone a SD SD Invia verbale a SD SD

DgNome e nome Comp.Coord_Ass. Sostituito da Materia

ZhgiEmes Landonio Laura Maria Lui

scolastico
02 Segretario

03 Coordinatore Russo Stefania
04 Docente Willani Matteo Macri' Giusepp LINGUA E LETTERE
05 Docente Russo Stefania INGLESE EDUCAZIO

Docente Mautone Sergio MATEMATICA EDUCAZTION
Docente Zona Rossana MATEMATICA EDUCAZION
Docente Metrangolo Ettore DIRITTO E LEGISLAZIOMNE
Docente Barbera Dario ARTE E TERRITORIO EDUC -

Nella colonna [glfyf] accanto al nome del sostituto compare I'icona verde.
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Cliccando sull'icona verde viene richiesta nuovamente l'immissione di
identificativo utente e password (le proprie credenziali di accesso al
registro elettronico).

Inserire i dati di Login

Compila questo campa.

@ Si osserva che, dopo aver
firmato, licona non & piu

LETTERE ITALLZ colorata di verde.

[CA E COMPLEMI

_CANT. E SICUR
_ CANT. E SICUR
\ZIONE, COSTRI

Una volta che tutti i docenti avranno apposto la loro firma, il coordinatore o il segretario
inviera il file tabellone unitamente al file del verbale dello scrutinio in formato pdf alla

casella di posta scrutini-trimestre-2022@isdellaqua.edu.it specificando nell’oggetto la

classe e l'indirizzo di studi.

Nominare i documenti nel seguente modo (esempio):

2022 Verbale Trim_3ACAT 2022 Tabellone Trim_3ACAT
| corsi serali aggiungeranno S (es. 3ASCAT)

Il Dirigente Scolastico provvedera ad apporre la propria firma digitale che convalidera
le firme (deboli) apposte da tutti i docenti.

Stampare, firmare e incollare sul registro dei verbali solo la “dichiarazione di
autenticita” del verbale (contenuta nell’ultima pagina del verbale) e il tabellone.
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CARICAMENTO DEI VERBALI IN ARCHIVIO AXIOS
SPORTELLO DIGITALE

Il coordinatore o il segretario carica il verbale e il tabellone in formato pdf sul registro
elettronico secondo le seguenti modalita.

SD

Da Registro elettronico accede a Scuola Digitale tramite I'icona posta in
alto a destra.

Nella schermata che compare selezionare la sezione Sportello Digitale SPD.

Messaggi Personale Web Registro Docenti

COLLABORA SPD

Il mio Profilo E Sp rtello

h 19 dicembre 2021 Didattica a distanza Digitale
S

 TUTTOSCUOLA . p

®—
Clicca qui  per

ottenere il tno codice sconto
Esami Sec. di Primo Grado \ J
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Selezionare ARCHIVIAZIONE VERBALI SCRUTINI

= Stato delle tue istanze @ Scegli tra queste l'istanza da inoltrare

stanze aperte Q
=] | ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI
stanze rigettate (2]
stanze annullate utente e < = |ARCHIVIAZIONE VERBALI SCRUTINI
stanze chiuse (]
= | COMUNICAZIONE ASSENZA PER SALUTE DOCENTI
Istanze presentate
Consulta @
Supporto =l | CONGEDO ESTIVO
& Ultime risposte ricevute
=] | CONGEDQ PARENTALE DOCENTI

Nel campo Descrizione dell’istanza scrivere:

Verbale scrutinio trimestre a.s. 2021-22 classe

Nuova istanza

B Inoltra istanza | Annulla

Indirizzo IP dispositivo Compilatore della istanza Indirizzo mail a cui inviare comunicazioni = Tag per l'istanza (2-20 caratteri)

(] MACRI' GIUSEPPE — Aggiungi

Seleziona il tipo di istanza * Modello disponibile Seleziona il file da allegare alla istanza (formati accettati gif. jpg. png. tif. pdf,
ARCHIVIAZIONE VERBALI SCRUTINI X ow p7m)

Seleziona il file

Descrizione della istanza

B Inoltra istanza | Annulla

|
Caricare il file verbale in pdf.

Al termine selezionare [[glo][{=RE E=1av4=).

Ripetere I'operazione per il Tabellone dei voti.
Nella descrizione scrivere:

Tabellone scrutinio trimestre a.s. 2021-22 classe
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