J==I\ ISTITUTO SUPERIORE ==
B\ oo acen B\

DELL’ UA

Woe 6 - -
- e I:. *
20N mmuo ;:‘-.-\u:.-\

a.s. 2021-22

SCRUTINI
FINE ANNO SCOLASTICO




FASE 1
ATTIVITA’ DOCENTI: inserimento voti e assenze

INSERIMENTO VOTI PROPOSTI

Prima degli scrutini: ogni docente deve accedere a “Voti Proposti” per
fare le proposte di valutazione nella propria materia.
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Cliccare sull'icona corrispondente alla funzione desiderata

Registro di Classe Registro del Docente
0y .
[(&H| Ogai
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i Giornaliero

Vati Fin=li & Serutini Altro

i & vot ,,m,msti SELEZIONARE VOTI PROPOSTI
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;;27 Registro Voti

Carenze

Si aprira il tabellone delle valutazioni.
Cliccare sull'icona rft: per copiare la media dei voti nella colonna “Voto

proposto”

D 3 ¢

PENTAMESTRE Eiltl & H q:l

Scheda
Vot
ot Voto Proposto ) carenza
‘oposto | Assenze Tipo recupero carenza JRAI Giud. Ann.
Comportamento
2 21 e MWon definito hd
3 a b MWaon definito hd
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COMPARIRA’ LA NOTA

lutazioni

afice Orale Pratico
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Attenzione! Saranno sovrascritte tutfe le Assenze Proposte e saranno

sovrascritti solo i voti uguali a 0. Continuo 7
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ATTENZIONE

1.Per i mezzi voti (es. 5,50) si raccomanda di inserire la virgola tra la parte intera e |
decimali

2.Per i voti inferiori al 6 inserire come tipo di recupero la voce “corso di recupero se
attivato/studio individuale’

@ >t = L e

- lagy Sail N
Voto Voto Propos Tipo scheda
roposto  Assenze P recupero  Careénia  gjyd. Ann.
Comportamento
carenza

59 Corso di recupero se attivato/ studio individuale
Prrese-direcyunerg (209%)

Non definito
Recupero in itinere
Recupero in itinere/Studio individuale

59

Sportello (se attivato) e studio individuale
Sportello metodologico
56 Studio individuale




Per le materie insufficienti (<=5) ogni docente deve compilare la scheda carenza presente nella sezione.

" " gy @2 =1 N~

Scheda

carenza iud. Ann.

Scheda carenza/PAl di:| |

Materia: TOPOGRAFIA - Periodo: PENTAMESTRE

Contenuti da Consolidare/Carenze rilevate

biettivi di apprendimento

rategie per il raggiungimento dei relativi livelli di apprendimento

ercizi, argomenti, compiti, attivita da svolgere

tivazione della carenza

dalita di recupero




3.Al termine delle operazioni salvare e chiudere.

N

JARE 8 3

Scheda

IpEro Carenza CArenZa  gjud. Ann



FASE 2
ATTIVITA’ COORDINATORE: scrutinio

Il giorno dello scrutinio il coordinatore di classe (o un suo delegato) accede al registro
elettronico.

i L _'_-'-e.le::inr_lare. u_naF:as-s:;g:::arla v g
Seleziona una qualunque delle -

A COMUNE (MENSA

materie della classe da :>”
_ = come e
scrutinare I 2+ COMUNE (STORIS)

2B COMUNE {MENSA

| 2A COMUNE (LINGUA INGLESE)
24 COMUNE (MATEMATICA)
28 COMUNE (SCIENZE

2-4 COMUNE (TECNOLOGIA

} 2°8 COMUNE (COMPORTAMENTO

§ 27 A COMUNE {RELIGIONE “SCUOLA EL)
24 COMUNE (ALTERNATIVA R.C.

Clicca sullicona scrutinio e
accede alla fase di Copiatura dei Dopo aver selezionato una materia cliccare su “Scrutinio”

voti proposti dai singoli docenti
=l

per le varie discipline in voti
definitivi per lo scrutinio. —>




La prima volta che si accede allo scrutinio dovrebbe apparire una schermata che
chiede conferma della copia dei voti proposti in voti definitivi.

E' |2 prima volta che si accede al modulo scrutini per [a classe
28 COMUNE.

Copiare | voti proposti su i woti definitivi?

/mm

Cliccare su "Copia” per copiare i voti proposti su quelli definitivi.

Se non appare, procedere facendo click sulla icona COPIA VOTI PROPOSTI in figura.

®@ 6 ® B

E.44

PENTAMESTRE

Att.| Int. Prec. Tot.| Esito ammissione

0 0 22 | 22
0 0 22 | 22
0 0 22 | 22

0 0 24 | 24



Tale operazione pud essere fatta una sola volta per evitare successive sovrascritture in

sede di operazioni di scrutinio.

Se compare un messaggio come nella figura sottostante, occorre contattare
responsabile del registro elettronico per sbloccare e poter ripetere I'operazione.

ATTENZIONE! - Non & possibile effettuare la copia dei
voti proposti su quelli definitivi in quanto I'operazione &
gia stata eseguita. Se si vuol procedere comunque &
necessario andare nel pannello di controllo ed eliminare il
relativo evento per la classe selezionata.
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Esequita I'operazione, si accede alla pagina in cui viene visualizzato il tabellone con i
voti inseriti evidenziando in verde le sufficienze e in rosso le insufficienze.

Dalla colonna scheda alunno selezionare il primo alunno da scrutinare.

e Sl | — = LW Har
by
pme e Nome Al

heda ITA|STOINGMAT|GES|PROGEOTOPICOM Totali
unno U U U UJ|U|lU|UIU]IU Med.Ass.Lez. % Ass. Att. Int. Prec. Tot.

tian A A A A A A A A n 0 726 O 0o 0 22 22
ona A A A A A A A A “ 0 726 O 0o 0 22 22
el & A A A A A A A A n 0 726 O 0 0 22 22
! & A A A A A A A A n 0 726 O 0 0 | 24 24

& A A A A A A A A n 0 726 O 0 0 23 23
I‘|i di stato mancante 5 Al Al AL AL A A A A “ 0 726 0 00|22
0 & A A A A A A A A n 0 726 O 0 0 24 24

& A A A A A A A A n 0 726 O 0 0 | 15 15
1 Giovanni & A A A A A Al A A n 0 726 O 0 0 18 18
ppe & A A A A A A A A n 0 726 O 0 0 | 15 15
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PER TUTTE LE CLASSI

Si apre una finestra da cui & possibile confermare o cambiare i voti proposti in voti definitivi.

Tol. Ass. %Yo ASS.

Scrutinio Alunno:
Classe: 53™ASCA

ita S .
Giudizio er materia
o
ITALIANO [ ] [5) Non defin ~ P Ve
STORIA N 0 Non defin ~ PR
INGLESE I o Mon defin ~ % Ak
maTeEMATICA E cOMPLEM [l [5) Non defin ~ % Ak
cEs.canT.sic.amMB.Lav [ 0 Non defin ~ o AL
PROG. cOSTR. TMPTIANT [l o MNon defin ~ e Y
ceop. econoM. EsTIMO [l o Non defin ~ o
TOPOGRAFTA e o MNon defin ~ PR
COMPORTAMENTO || Non defin ~ PR
Esito Crediti MNote disciplinari
Esito ammissione Giudizio di ammissione
~ T
. s
Unanimi ta/Magglora nza
Unanimita
Copia voti proposti

Nel caso in cui, durante lo scrutinio, la valutazione insufficiente (Es. 5) venga cambiata in
sufficienza (6) occorrera:

1. Eliminare la relativa scheda carenza inserita
2. Ripristinare la modalita di recupero in|“non definito”
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3. (DA NON FARE PER LE CLASSI QUINTE) Inserire nella casella “giudizio per materia” la
seguente frase:

“I CdC, nonostante la presenza di carenze, reputa che esse possano essere colmate in
modo autonomo svolgendo il percorso estivo attribuito dagli insegnanti e caricato su RE in
materiale didattico”

NB. Il coordinatore di classe condividera il percorso estivo sul RE in materiale didattico con
lo studente interessato dopo 'esposizione degli esiti degli scrutini (18/06/2022) utilizzando |l
modulo apposito compilato dall'insegnante di materia.
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Per le materie insufficienti, nelle [\Y/lefeEll1¢=Ke[N{=Iet]e=(e)

“corso di recupero se attiva

Scrutinio Alunno: _

Classe: 5~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE _ TERRITORIO - TRIENNIC

to/studio individuale”

U [Comp.| Ass.
D | prop. | Prec.

ITALIANO ~ I 16 0
STORIA | ~ I 13 0
INGLESE | B 0
MATEMATICA E COMPLEM i} B - 0
Ges.canT.sic.amB.Lav [l B s 0
PROG. cOSTR. IMPIANT [l ~ I 2 0
Geop. ECONOM. ESTIMO [l ~ I 23 0
TOPOGRAFIA N ~ I 27 0
COMPORTAMENTO | -

che ci sia la spunta

Modalita
recupDero

Y4
A
]

=
wig

2 =
ELy wig

2
ELy

Non defin ~
MNon defin ~
MNon defin ~
MNon defin

MNon defin ~
MNon defin -~

= = =
oy L oy oy

NINN YN N N NN
Bt GGt EEGOs

=
oy

Esito | crediti | Nd INSERIRE il GIUDIZIO di RELIGIONE

Esito ammissione

S

Unanimita/Maggioranza
Unanimita ~

Copia voti proposti

Giudizio di ammissione

| alln

(—

| ATTENZIONE: Non inserire giudizi nell'area di
testo denominata “Giudizio di ammissione”.

In questo spazio inserire solo un punto, necessario
per procedere al salvataggio della scheda con dati
completi.
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PER LE SOLE CLASSI SECONDE - DIURNO

Prima di inserire I'esito finale che lo studente ha conseguito, bisogna compilare la scheda delle competenze
cliccando sulla voce COMPETENZE.

DISC. PLAST. v 0 0 Non defin PRy
DISCIPLINE GEOMETRIC v 3 0 Non defin PRy
SCIENZE MOTORIE [ ] v 4 0 |Non defin v Y
RELIGIONE [ ] v 4 0 | Non defin v s
COMPORTAMENTQ ] v Non defin v Vil
Esito ( Competenze [Note disciplinari
Esito finale Giudizio finale
A e
I L
Unanimita/Maggioranza
Unanimita N~

Copia voti proposti
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PER LE CLASSI TERZE QUARTE E QUINTE - diurno

Prima di inserire I'esito finale che lo
studente ha conseguito,

compilare la sezione crediti

MATEMATICA
INGLESE
PROG. COSTH
GEOP.
TOPOGRAFIA
GES.CANT.SI
SCIENZE MO
RELIGIONE
COMPORTAME

Esitg
Med

MaM
Motivazione del credito

COMPLEM

ote dlSEIDlIr‘IEIrI

Banda oscillazione

11-12

Copia voti proposti

bisogna

Tot. Ass.

| 5 |
Media
MaMN

Modalita Giudizio per materia m
recupero

%% Ass.

v Prerequisito: voto di condotta >=7
v media voti avente decimali >=0,5
v presenza di esperienze formative, come deliberato dal Collegio Docenti

Inserire manualmente il credito scolastico secondo la banda di oscillazione.

Si sceglie il punteggio piu alto della banda secondo i criteri deliberati (Link):

| |
Credito anni Creditu Credito Credito
precedenti scola Integrativo Totale Lasciare invariato il Credito
0 0 0 < o .
Attivita di arricchimento dell’offerta Integratlvo (O)
formativa
&5

<3°:

Nella casella Motivazione del credito scrivere:
“media voti” oppure “media voti piu esperienza formativa”

specificando I’attivita svolta.

16

Lasciare vuota la casella
“Attivita di arricchimento”.



https://www.isdellacqua.edu.it/wp-content/uploads/2021/04/CREDITO_SCOLASTICO_collegio_9_dicembre_approvato.pdf

PER TUTTE LE CLASSI

ATTENZIONE: per il voto di comportamento, una volta inserito o confermato il voto proposto, & possibile
comporre il giudizio in automatico cliccando sulla bacchetta magica.

TOPOGRAFIA 4 0 |Non defin - 7%y
GES.CANT.SIC.AMB.LAV -_- 0 0 |Non defin - Ry
SCIENZE MOTORIE B 0 |Non defin - Ry
RELIGIONE ol B 0 | Non defin - Y
COMPORTAMENTO [ Non defin ~ vt O
Esito | Crediti | Mote disciplinari
Media Banda oscillazione Credito anni Credito Credito Credito
precedenti scolastico Integrativo Totale

NaM 11-12 0 0 0 0

La composizione automatica del giudizio viene fatta cliccando sul pallino corrispondente alla voce
desiderata.

I Na N
m Composizione automatica giudizio ]
IANO @ Messuna selezione -
RIA (=]
EMATICA E ( Socializzazione', Relazione
ESE L'afunno

3 Messuna selezione

G. COSTR. I H o - -

2 un atteggiamento propositivo, collaborativo all'interno
P. ECONOM. della classe.
JGRAFIA i un ruolo abbastanza propositivo e collaborativo.
.CANT.SIC.A a un ruolo poco propositivo.

NZE MOTOR — 'ha un atteaagiamento non positivo all'interno del arunoo

GIONE L'alunno ha un atteggiamento propositivo, collaborativo allinterno della ATTENZIONE ” g|Ud|Z|O CompOStO |n

IPORTAMEMNT classe. . . .

‘o || Crediti automatico pud essere modificato
ia | L 3" 3

5 El Aggiungi interpunzione [ A capo dopo ogni frase Ta d|g|tand0 a” Interno de” area Verde e

e | @  Pulisd | m.,..a =— salvando le modifiche effettuate

17



Inserire il tipo di esito che ha conseguito lo studente alla fine dello scrutinio scegliendo
dall’elenco presente nel menu a tendina

AMMESSO CON INSUFFICIENZA

AMMESSO ALL ESAME DI STATO .
Il AMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA Se la voce non compare far scorrere il
SAMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA C.M. N.3 17/3/2016
I|AMMESSO DOPO SOSPENS. DI GIUDIZIO 1

DEROGA MANCATA VALIDITA L menu a tendlna

g ESITO NEGATIVO
{ESITO POSITIVO
HA SUPERATO L'ESAME DI STATO
IIIDOI\IEO
GIDONEO CLASSE SUCCESSIVA
MANCATA VALIDITA
MATURO
NON AMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA
ENON AMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA=
JNON AMMESSO ALL'ESAME DI STATO
NOMN AMMESSO DOPO SOSPENS. DI GIUDIZIO
NON HA SUPERATO L'ESAME DI STATO

\NON MATURO -

S NON NOTO

NOMN PROMOSSO A SETTEMBRE
EPROMOSSO A SETTEMERE
CPROMOSS0 Q.M

RIMANDATO

RITIRATO

| SOSPESO

18




B c-ronv I G 21 | Non definv “

ento 7 - sETTIv Non definv Y
{iti = Note disciplinari
issione Giudizio di ammissione
S50w
{Maggioranza -

W

-

Si ricorda di non inserire giudizi
,. nellarea di testo denominata
“Giudizio di ammissione”. In questo
campo inserire solo un punto.

Scrutinio Alunno: Colombo Giorgio
Classe:

GERGHENE
IIIIIIIIIIIH

ITALIANO

STORIA

MATEMATICA E COMPLEM
INGLESE

PROG. COSTR. IMPIANT
GEOP. ECONOM. ESTIMO
TOPOGRAFIA
GES.CANT.SIC.AMBE.LAV -
SCIENZE MOTORIE

H OO R WO B ND

RELIGIOME OTTIL
COMPORTAMENTO I
Esito | Crediti Note disciplinari
Media Banda oscillazione Credito anni
precedenti
NaM 11-12 1]
Motivazione del credito
g

Copia voti proposti

3~ACT COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO

o ooooooooo

=

Tot. Ass. %% Ass.

Media
NaM

JEALE T
recupen

Non defin ~
Mon defin ~
Mon defin -~
Non defin ~
Non defin ~
Non defin
Non defin ~
Non defin ~
Non defin ~
Non defin ~
Non defin ~

SO
HEEEEGEEEEE

Credito Credito Credito
scolastico Integrativo Totale

[i] 0 a
Attivita di arricchimento dell’offerta
formativa

P

T =

19

Completati i campi si procede al
salvataggio ritornando cosi al
tabellone iniziale




In seqguito al salvataggio della scheda, il pallino in corrispondenza dell’alunno scrutinato diventera verde e si potra procedere
con I'alunno successivo fino al completamento dello scrutinio.

| — — (8- BV 4 L=
e e rome '
Ass. Lez.% Ass. Att. | Int. Prec/Tot.|
tian b A A 0 0 0 22 | 22
ona A 0 0 0 27 27

ATTENZIONE: | VOTI DEVONO ESSERE NUMERI INTERI.

La durata della sessione di lavoro di AXIOS ¢ limitata per cui si raccomanda di salvare frequentemente i voti
inseriti per non rischiare di perdere del lavoro.
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FASE 3
STAMPA DEL TABELLONE VOTI E DEL VERBALE

P

Dalla sezione scrutinio, cliccare sull’icona “STRUMENTI” icona rotelline
® ®@ D 3 @

PEMTAMESTRE ﬂ; ‘% lq:
Prec. Tot. ]

22 | 22
22 | 22
22 | 22

24 | 24
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Si accede alla pagina di Dati chiusura scrutinio

Dati chiusura scrutinio || Azioni | Gestione documenti

Scrutinio della classe: 5*ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO

Data 03/06/2020 Ora inizio 10:59 Ora fine 00:00
1 Aula Verbale Nr.

Nr. Cognome & nome Comp.Coord.Ass. Sostituito da Materia
01 Eégg‘;%tc% |Supervisore Registro Elettronico | 0 | ~|

02 Segretario O O O w

03 Coordinatore|Macri® Giuseppe =l O o o gt

04 Docente Ferrario Giacomo ( V} [0 O |Raimondi Gabriele ( ~ EGUA
05 Docente Russo Stefania N~ O O SHGLES|
06 Docente Casali Dionigi § O o O ~ | MATEM!
07 Docente Falzea Rosario o 0O ) v |GEST. D
08 Docente Macri® Giuseppe ~\ O M O / ~|GEST. D
09 Docente Gardella Ruggero ~\ O O 0O / ~| PROGET
10 Docente Warsalona Francesco Paolo ~\d o d / | GEOPEL
11 Docente ~| \O o d e V

12 Nocente ~ n np” w

(*YOSSERVAZIONE: per inseg
scrutinio e non il supplente del titolare di cattedra.

Nel caso di supplente s
menu a tendina nell.

-~

1. inserire la data dello scrutinio
2.l'ora di inizio e di fine scrutinio
3.il numero del verbale progressivo
4. identificativo dell’aula

ATTENZIONE: Verificare che;

e | dati inseriti e 'associazione
docente-materia siano corretti
(eliminare la voce ALTERNANZA
dalla colonna Materia)

e spuntare la casella per eventuali
insegnanti assenti (*)

nte assente si intende il docente che risulta assente il giorno dello

tituire \il nome del docente titolare con quello del supplente selezionandolo dal
enco| Cognome e nome|posto accanto al nome ed eliminare il nome del supplente

dalla colonng Sostituito da [sempre selezionando dal menu a tendina posto accanto al nome la prima casella

corrispondente a casella vuota.

Il sostituto e il docente che sostituisce un docente assente solo durante lo scrutinio, con apposita delega.
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NOTA: nel caso in cui il Dirigente Scolastico non presieda lo scrutinio, nell’elenco Cognome e
nome al posto del Dirigente Scolastico scrivere il nome del coordinatore.

Il segretario € lo stesso docente che ha ricoperto tale ruolo nel Consiglio di Classe durante
I'anno.

Dopo aver fatto tutti i controlli cliccare su Salva dati verbale.
M

Dati chiusura scrutinio || Azioni | Gestione documenti

Scrutinio della classe: 5*ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO

Data 03/06/2020 Ora inizio 10:59 Ora fine 00:00
Aula Verbale Nr.
Salva dati verbale

Nr. Cognome & nome Comp.Coord.Ass. Sostituito da Materia ATT E N ZI O N E ’

Dirigente : . p
01 ; |Supew|sore Reqistro Elettronico V| | | V| . .

scolastico
. ~ 5 o o = eliminare la voce ALTERNANZA
03 Coordinatore|Macri” Giuseppe ~ O o O i /
04 Docente Ferrario Giacomo ~ O 0 [0 |Raimondi Gabriele ~|LINGUA da”a COlonna Materla accanto ad
05 Docente Russo Stefania ~ O O O ~|INGLES! Ognl Insegnante (Cllccare a”’lnterno
06 Docente Casali Dionigi ~ O O O | MATEM{
07 Docente Falzea Rosario v o O ~|GEST. D de”a Ce”a e far scorrere con |e
08 Docente Macri® Giuseppe ~ O M O ~|GEST. D . ) . i
09 Docente | Gardella Ruggero o0 0 O ~|PROGET frecce direzionali fino alla voce da
10 Docente Varsalona Francesco Paolo ~ O 1 0 ~| GEOPEL
11 Docente ~ O 1 0 V Cance”are)
12 Docente ~ O 1 0 v

23



Passare alla schedyioni
7

Dati chiusura scrutinio | Azioni = Gestione documenti
Scrutinio della classe: BIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO
Ora fine 00:00

Data _ Ora inizio 10:59
Verbale Nr.
Salva dati verbale

Aula

procedere alla stampa del tabellone cliccando sulla relativa icona

Azioni | Gestione documenti

Dati chiusura scrutinio
Scrutinio della classe: 4A5CA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TR

Stampa tabellone

Stampa riepilogo Carenze/PAI

Selezionare il verbale da stampare
[DELLACQUA_scrutinio_finale_2022_classe_3-4 v| & &5

Prima di bloccare lo scrutinio & necessario effettuare il download del verbale.
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Il sistema genera il tabellone generale (scarica un file pdf nella cartella download) che riporta
tutti i voti definitivi della classe ed in calce la sezione con i nomi di tutti i docenti del Consiglio di
Classe e del Dirigente Scolastico.

|l file dovra essere aperto al termine del download per controllare che i dati inseriti siano corretti.

ISTITUTO SUPERIORE UCLe AL Eoho Lt 2] 5"ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E
CARLO DELL'ACQUA PENTAMESTRE TERRITORIO - TRIENNIO

ALUNNI ESITO AMMISSIONE

GEST. DEL CANT. E
SICUREZZA
DEL L' AMBIENT E LAVOR.

PROGETTAZIONE,
COSTRUZION! E IMPIANTI
ECONOMI A ED ESTIMO
;aﬁﬁﬁkﬁﬁﬁlcumnupmm

e oo o oo || |o

15

s = P =
T .l Pecs B o o 3
£+ u 2 B H B ]
fal il wlEs w o

23 s |gtEE (B ke £

T Oirigente Scolastico §~= 2e8 %g a%g g%‘géﬁ %g% ng E;E:og‘:

fu] = w| by o E e}

Supervisore Registro Elettronico g 52 | g2 B3s EE‘-E‘JE woe HE °‘§e
e, | 8 85z E]g-zli §ﬂ]§§ EE

28 3 3 wogfal | S585 "5 t

-8 5 8508 | F s 5 s

Il file & presente nella cartella download ma si pud salvare in altra cartella o
stampare. Le icone dei relativi comandi variano in relazione alla versione di ¢
windows.

| 4=
w ||

25



IMPORTANTE

Si ricorda che per le classi_quinte lo scrutinio sara bloccato solo in sede di ratifica quindi il
tabellone potra essere firmato digitalmente e stampato nella versione definitiva solo il giorno
della ratifica.

Il giorno della ratifica il coordinatore scarica il verbale di ratifica che verra compilato e firmato dal
Consiglio di classe e al termine delle operazioni blocca lo scrutinio per consentire la firma
digitale del tabellone.

Il coordinatore inviera il verbale prescrutinio e il tabellone non firmato del prescrutinio, il verbale
della ratifica e il tabellone firmato definitivo all’indirizzo mail:

scrutini-pentamestre-2022@isdellacqua.edu.it

26
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Sempre dalla scheda Azioni si passa successivamente alla generazione del verbale da
stampare cliccando sul menu a tendina e scegliendo il verbale corrispondente alla classe.

e m e m e e

19:VerbaleRecuperoCarenze:QuartoAnno
DELLACQUA_scrutinio_finale_2022_classe_1 i . .
Verbale_trimestre_covid_Dellacqua_2022 C | aSS| p rl m e

Dellacqua_scrutinio_settembre_2021_2_classe

Mimlle mmaim s akimism mmbemme e~ AT =l

Dellacqua_scrutinio_settembre_2021_3_4_classe

| Dellacqua_scrutinio_settembre_2021_1_classe f ]

Classi seconde
DELLACQUA_scrutinic_finale_2022_classe_3-4 @
DELLACQUA_scrutinio_finale_2022_classe_5

DELLACQUA_scrutinic_finale_2022_classe_2
DELLACQUA_scrutinio_finale_2022_classe_3-4

|DELLACQUA_scrutinio_finale_2022_classe_5 CIaSSI terze e quarte

DELLACQUA_scrutinic_finale_2022_classe_2
DELLACQUA_scrutinio_finale_2022_classe_3-4 1 H Nt
DELLACQUA_scrutinio_finale_2022_classe_5 CIaSSI qUInte prescrUtlnlo

DELLACQUA_RATIFICA_SCRUTINIC_QUINTE_2022 L

| Dellacqua_scrutinio_settembre_2021_1_classe ;
DELLACQUA_scrutinic_finale_2022_classe_2 1 1 11
DELLACQUA_scrutinio_finale_2022_classe_3-4 m ClaSSI qUInte ratlflca

DELLACQUA_scrutinic_finale_2022_classe_5

DELLACQUA_RATIFICA SCRUTINIO_QUINTE_2022
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Cliccare sull'icona WORD per accedere al download del documento.

Dati chiusura scrutinio | Azioni (%&@- documenti
Scrutinio della classe: \ i

= Stampa tabellone
&5 Stampa riepiloge Carenze/PAI

Selezionare il verbale da stampare

[DELLACQUA_scrutinio_finale_2022_classe_5 v] ,;‘,‘Q Il sistema scarica in formato word il
verbale contenente tutti i dati dello
scrutinio effettuato.

Prima di bloccare lo scrutinio & necessario effettuare il download del ver

Si raccomanda di leggere attentamente
e controllare il verbale intervenendo,
dove eventualmente fosse necessario,
per la contestualizzazione di alcune
parti.

| ’editor di testo non modifica i dati nel
sistema.
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Ministero dellIstruzione
ISTITUTO SUPERIORE
CARLO DELL'ACQUA
Codice Fiscale: 84004370153 Codice meceanografico: MITD044511
VERBALE DELLO SCRUTINIO
Anno Scolastico 2021/2022
Verbale N.:

Il giorno 22 del mese di Gennaio dell’anno 2022, alle ore 14:37 nell'avla si rivnisce il Consiglio di Classe della classe
4"ASCA COSTRUZIONE AMEIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO, regolarmente convecato in modalita' a

distanza, tramite collegamento on line con l'applicazione Meet di G Suite con la sola presenza dei docenti, per trattare

il seguente argomento posto all ordine del giorno: Salvare il file con nome che richiami la
Scrutinio PENTAMESTRE * | classe scrutinata.

nh,ad Rl S Sarebbe opportuno nominare i documenti nel

seguente modo (esempio):
2022 Verbale Penta 3ACAT

2022 Tabellone_Penta_3ACAT
La cartella: Certificazioni_4BAFM (esempio).

| corsi serali aggiungeranno S.

Attenzione: controllare il formato in cui si salva il

documento.
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SCRUTINIO
Firma digitale (debole)

Una volta terminate le normali operazioni di scrutinio, aver redatto il verbale di tale riunione e controllato che
i dati del tabellone siano corretti (esportare una prima copia del tabellone per controllare i dati), il Dirigente
Scolastico o il Coordinatore che presiede agli scrutini provvedera a “BLOCCARE” gli scrutini rendendoli cosi
immodificabili, da normale procedura del registro elettronico.

Si ricorda che per le classi quinte lo scrutinio sara bloccato solo in sede di ratifica quindi il tabellone potra
essere firmato digitalmente e stampato nella versione definitiva il giorno della ratifica.

/

Gestiine documenti

Dati chiusura scrutinio | Azioni

Scrutinio della dasse: 5*BSCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITOR

ﬂ% Stampa tabellone

Selezionare il verbale #a stampare

L) &

Blocca scrutinio
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Il blocco dello scrutinio permettera quindi a tutti i docenti appartenenti al consiglio di classe di accedere con
le proprie credenziali alla funzione di scrutinio, per visualizzare i dati inseriti.

Dopo aver selezionato una materia cliccare su “Scrutinio”

Voti Finali e Scrutini

A Vot propost Accedendo con le proprie credenziali alla funzione
B s - Scrutinio compare il tabellone con i dati dello scrutinio
della relativa classe.

= - R - U4 Erg
N mm&mmmmmw
> Alunnol U [ U [ U U | U U] U|U| U [Med)Ass.)Lez.% Ass. Att. Tnt. Prec/Tot,

tian 8 070 0 0 0 2 22

ona 4 070 0 0 0 2 2

g o 070 0 0 0 22 22

0070 0 0 0 24 24

Cx

-l
=
==
=
=
=
I=
=
=
Hel=T=1=]
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i = s Sh y
) ® 2T0 O Cliccando sull’icona rotelline si accede

{ ai dati chiusura scrutinio.
PENTAMESTRE é % F

ella classe: 54 ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - T

Nella pagina compare
sulla destra, accanto ad
ogni componente del
Consiglio di classe, una
icona verde.
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Cliccando su tale icona si apre una finestra in cui si richiede I'immissione nuovamente del proprio
ID e della propria password di accesso al registro elettronico.

Questa operazione consente al docente di “apporre la propria firma digitale (debole)”

Inserire i dati di Login
Utente:

FPassword:

Dopo aver firmato, I'icona non € piu
colorata di verde.

sUA E LETTERE ITALIZ
_ESE

EMATICA E COMPLEMI
T. DEL CANT. E SICUR

T. DEL CANT. E SICUR
GETTAZIONE, COSTRI

NEMEl M TA Ermikdmib
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Ass. Sostituito da

Materia

LINGUA E LETTERE IT/
INGLESE

MATEMATICA E COMPL
GEST. DEL CANT. E STt
GEST. DEL CANT. E SIf
PROGETTAZIONE, COS

LAVUR, PRUGE | |ALIUNE,
COSTRUZIONI E IMPIANTI
GEOPEDOLOGIA, ECONOMIA

Lil

=
RuBT s
o = &
ﬁ%ﬁégﬁ
;45§*$
w%agﬁ:
SRNSER

il ]

o

IMPORTANTE

Per chi riveste sia il ruolo di coordinatore che di
docente vi saranno due firme da inserire.

Dovra firmare una prima volta, uscire e ritornare alla
schermata precedente per poi rientrare per apporre la
seconda firma.

Dopo aver firmato comparira sul tabellone,
in corrispondenza del nome del docente, la
data, I'ora e un numero che costituiscono la
firma.
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PER | DOCENTI SOSTITUTI

| docenti sostituti possono firmare il verbale digitalmente dopo essere stati abilitati alla funzione scrutinio
dalla segreteria per cui la sostituzione deve essere stata preventivamente comunicata in segreteria.

La procedura di firma ¢é la stessa.

Il docente che sostituisce entra quindi con le proprie credenziali e si trova aggiunta nel proprio elenco delle
classi la classe in cui ha effettuato la sostituzione. Seleziona la classe in cui ha effettuato la sostituzione

ilice: 20202021  Dala e oa: 22/12/2020 09:36 Ui

¥ MITD044511 CARLO DELL'ACQUA ¥ 4"ASTU TURISMO (ITALIANO) % I TRIMESTRE 4

E‘\TE E TERRITORID - TRIENNIO | ED
NTE £ TERRITORIO - TRIENNIO |
E TERRITORIO TRIEI\IIID

#.u Pannello di Contr

TSIC. MB.LAV)

KR ITORIO TRIENNIO
E TERRITORIO - TRIENNIO
 TRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO
STRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO {
3 BECM COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO ED CIVICA)
- Coordinatore -
3"ASCA CO cTF{Uﬂ:D E 4 fiBE NTE E TERRITORID - TRIENNIO

|i Riepiloghi Statisti

LAMBLAY)

(\{} Orario Lezioni

A 'E\TEETERRITORIO TRIENNIO [INGLESE) -
ENTE £ TERRITORIO - TRIENNIO { [MATEMATICA E COMPLEM) ¥ Pre} Ricerca Alunni

Scrutinio Recupero
@ Carenze

FE Programmazione - Libri di

L@ Testo ﬂ:\/} Gestione Comuni
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e accede allo scrutinio (€ possibile solo dopo che é stato bloccato dal coordinatore).

Cliccare sullicona corrispondente alla funzione desiderata

kegistro del Docente

Voti Finali e Scrutini
D Completo o 8 Voti Proposti =

b semplificato i Giornaliero ‘ (58 Scrutinio
Q4 . .
é? Registro Voti

“l Quadro Riepilogativo

£¥ Modalitd Recupero
® carenze

{5 Recupero Carenze

Scrutinio Recupero

BFE Programmagzione - Libri di
4 Carenze

a8 Testo

Materiale Didattico

Compare la seguente schermata

. e AR E &
i

= = el el = = = =

Seleziona l'icona rotelline e viene visualizzata la scheda dati chiusura scrutinio.
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Dati chiusura scrutinio

Scrutinice della classe JIRISMO -
Data Ora inizio Ora fine 14:00
Aula Verbale Nr.

I& Stampa tabellone I& Stampa verbale &

Invia tabellone a SD SD Invia verbale a SD SD

COognome € nome Comp.Coord.Ass. Sostituito da Materia
Dirigente
scolastico
02 Segretario

03 Coordinatore Russo Stefania
04 Docente Willani Matteo Macri' Giusepp LINGUA E LETTEREITALLA
05 Docente Russo Stefania INGLESE EDUCAZIO

06 Docente Mautone Sergio MATEMATICA EDUCAZION
07 Docente Zona Rossana MATEMATICA EDUCAZ ™
08 Docente Metrangolo Ettore DIRITTO E LEGISLAGAOMNE
09 Docente Barbera Dario ARTE E TERRITO

o1 Landonio Laura Maria Lui

EDUC -

Nella colonna [glfyE accanto al nome del sostituto compare I'icona verde.

Cliccando sullicona verde viene richiesta nuovamente I'immissione di identificativo utente e password (le
proprie credenziali di accesso al registro elettronico).

Inserire i dati di Login

Utente:

Password
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@ Si osserva che, dopo aver firmato,
I'icona non appare piu con sfondo verde.

LETTERE ITALIL

[CA E COMPLEMI
- CANT. E SICUR

- CANT. E SICUR D

AZIONE, COSTRI

Una volta che tutti i docenti avranno apposto la loro firma, il coordinatore o suo delegato inviera il file

tabellone unitamente agli altri file dello scrutinio alla casella di posta scrutini-pentamestre-

2022@isdellacqua.edu.it specificando nell’oggetto la classe e I'indirizzo di studi.
Sarebbe opportuno nominare i documenti nel seguente modo (esempio):

2022 Verbale Penta 3ACAT

2022 _Tabellone Penta 3ACAT

La cartella (solo per la classe 4*): 2022_Certificazioni_4BAFM

| corsi serali aggiungeranno S (2022 _Verbale_Penta_3ASCAT)

Il Dirigente Scolastico provvedera ad apporre la propria firma digitale che convalidera le firme (deboli)
apposte da tutti i docenti.

Stampare, firmare e incollare sul registro dei verbali solo la “dichiarazione di autenticita” del verbale (contenuta
nell’ultima pagina del verbale) e il tabellone.
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VERBALE DI RATIFICA
(solo per le classi quinte)

Il giorno della ratifica il coordinatore di classe (o un suo delegato) accede al registro

elettronico.

Seleziona una qualunque delle
materie della classe da
scrutinare

Clicca sullicona scrutinio e
accede alla fase di copiatura dei
voti proposti dai singoli docenti
per le varie discipline in voti
definitivi per lo scrutinio.

Pril 2 COMUNE (EDUCAZIONE MOTORIA =
2*A COMUNE (ARTE ED IMMAGINE
2R COMUNE (ITALIAND)
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T Selezionare una Classe-Materia v IqQL
Selezionare una Classe-Materia
2" A COMUNE (GEOGRAFLA)

H15E) 374 COMUNE (MENSA

are il :

27 A COMUNE (MUSICA)

27A COMUNE (STORIA)

2°B COMUNE (MENSA)

27 A COMUNE (LINGUA INGLESE)
274 COMUNE (MATEMATICA)

27 A COMUNE (SCIENZE

274 COMUNE (TECNOLOGIA

A COMUNE (COMPORTAMENTO
}* A COMUNE (RELIGIONE "SCUOLA EL)
A COMUNE (ALTERNATIVA R.C.

Dopo aver selezionato una materia cliccare su “Scrutinio”

Voti Finali e Scrutini

,}ji, Voti Proposti




Si accede alla pagina in cui viene visualizzato il tabellone con i voti inseriti

(=]
e

Dalla sezione scrutinio, cliccare sull’icona “STRUMENTI” icona rotelline

©®@ 6 @ B D
(3 2% B/ %) <

PENTAMESTRE
Prec. Tot. |
22 | 22
22 | 22
22 | 22

24 | 24

Si inseriscono i dati chiusura scrutinio come descritto alle pagine 22-23 della presente guida e si passa alla

scheda azioni. \

Dati chiusura scrutinio || Azioni = Gestione documenti

Scrutinio della classe: 5~ASCA COSTRUZIONE AMBIENTE E TERRITORIO - TRIENNIO

Data 03/06,/2020 Ora inizio 10:59 Ora fine 00:00
Verbale Nr.
Salva dati verbale

Aula
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Dal menu a tendina si seleziona il verbale della ratifica da redigere.

Dellacqua_scrutinio_settembre_2021_1_classe
DELLACQUA_scrutinio_finale_2022_classe_2

DELLACQUA_scrutinio_finale_2022_classe_3-4 m ClaSSI qUInte ratlflca

DELLACQUA_scrutinio_finale_2022_classe_5

DELLACQUA_RATIFICA_SCRUTINIO_QUINTE_2022

Si completa il verbale nelle sue parti e si salva.

Si procede quindi a bloccare gli scrutini per consentire ai docenti di apporre la propria firma digitale sul
tabellone.

Una volta che tutti i docenti avranno apposto la loro firma, il coordinatore o suo delegato inviera il file
tabellone unitamente agli altri file dello scrutinio (verbale prescrutinio, il tabellone non firmato del

prescrutinio, il verbale della ratifica e il tabellone firmato definitivo) alla casella di posta scrutini-

pentamestre-2022@isdellacqua.edu.it specificando nell’oggetto la classe e l'indirizzo di studi.

Sarebbe opportuno nominare i documenti nel seguente modo (esempio):
2022 Verbale Penta 3ACAT
2022 _Tabellone Penta 3ACAT

La cartella (solo per la classe 4*): 2022_Certificazioni_4BAFM

| corsi serali aggiungeranno S (2022 Verbale Penta 3ASCAT)
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CARICAMENTO DEI VERBALI IN ARCHIVIO AXIOS
SPORTELLO DIGITALE

Il coordinatore o il segretario carica il verbale e il tabellone in formato pdf (per le classi quinte anche il verbale di ratifica) sul
registro elettronico secondo le seguenti modalita.

SD

Da Registro elettronico accedere a Scuola Digitale tramite I'icona posta in alto a destra.

Nella schermata che compare selezionare la sezione Sportello Digitale SPD.

Messaggi Personale Web Registro Docenti

COLLABORA

g | B

Il mio Profilo
Didattica a distan.a Digitale

b 19 dicembre 2021

TurTOSCUOLA.

ottenere il tuo codice sconto

Esami Sec. di Primo Grado
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Selezionare ARCHIVIAZIONE VERBALI SCRUTINI

& Stato delle tue istanze & Scegli tra queste l'istanza da inoltrare

stanze aperte Q
=] | ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI
stanze rigettate (2]
e — [~ < = | ARGHIVIAZIONE VERBALI SCRUTINI
stanze chiuse (=]
= | COMUNICAZIONE ASSENZA PER SALUTE DOCENTI
Istanze presentate
Consulta @
ShprarE = | CONGEDO ESTIVO
B Ultime risposte ricevute
= | CONGEDQ PARENTALE DOCENTI

Nel campo Descrizione dell'istanza scrivere: Verbale scrutinio pentamestre a.s. 2021-22 classe
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Nuova istanza

B Inoltra istanza | Annulla

Indirizzo IP dispositivo Compilatore della istanza Indirizzo mail a cui inviare comunicazioni = Tag per l'istanza (2-20 caratteri)

MACRI' GIUSEPPE _ Aggiungi

Seleziona il tipo di istanza * Modello disponibile Seleziona il file da allegare alla istanza (formati accettati gif, jpg. png, tif, pdf,
ARCHIVIAZIOMNE VERBALI SCRUTINI Ko p7m)

Seleziona il file

Descrizione della istanza

B Inoltra istanza | Annulla

|
Caricare il file verbale in pdf.

Al termine selezionare [[glo]{F=RE=1aV4=).

Ripetere I'operazione per il Tabellone dei voti.
Nella descrizione scrivere:

Tabellone scrutinio pentamestre a.s. 2021-22 classe

Ripetere I'operazione per il verbale di ratifica
Nella descrizione scrivere:

Verbale ratifica scrutinio a.s. 2021-22 classe
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