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UNITA DI APPRENDIMENTO n°1: Concetti base della tecnologia informatica
Contenuti

Storia dell’Informatica

Terminologia e concetti fondamentali

Sistemi di numerazione diversi dal decimale
Connettivi logici

Informazioni, hardware e software

Struttura generale di un sistema di elaborazione
Rappresentazioni delle informazioni

Formato digitale

Componenti di un computer

Rete locale

UNITA DI APPRENDIMENTO N°2: Ambienti, sistemi operativi e software applicativi
Contenuti

Software

Sistema Operativo

Interfaccia grafica e multitasking
Sistema operativo Windows

Awvio dei programmi

Finestre

Risorse del computer e file system
Gestione di file e cartelle
Programma calcolatrice

Spostare o copiare file e cartelle
Internet e il servizio di posta elettronica

UNITA DI APPRENDIMENTO N°3: Elaborazione di testi
Contenuti




Operazioni fondamentali
Formattazione di un documento
Stampa di un documento
Tabelle

Liste ed elenchi

Testo ed elementi grafici

Testo su due colonne e grafici
Lettera commerciale

Stampa unione

Modelli di documenti

UNITA DI APPRENDIMENTO N°4: Foglio di calcolo
Contenuti

Calcolo e ricalcolo

Funzione somma serie di dati

La funzione MEDIA, MIN, MAX, CONTA.NUMERI
Riferimento assoluto

Grafici

UNITA DI APPRENDIMENTO N°5: Presentazioni
Contenuti

Organizzare una presentazione
Modalita di visualizzazione
Presentazione multimediale
Presentazioni ipertestuali

UNITA DI APPRENDIMENTO N°6: Elaborazione delle Inmagini (introduzione)

Contenuti

Lo spazio di lavoro (GIMP)
Gli strumenti
Lavorare su diversi livelli
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