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UNITA DI APPRENDIMENTO n°1: Sistema informativo e sistema informatico
Contenuti

Organizzazione dell'impresa

Il Sistema informativo aziendale

Funzioni aziendali

| processi aziendali

Il sistema informatico

Le soluzioni informatiche per I'organizzazione e i processi aziendali
Esempi di contesti organizzativi

UNITA DI APPRENDIMENTO N°2: Basi di dati
Contenuti

Archivi

Le operazioni su archivi

File e supporti

Le basi di dati

Il modello relazionale della base di dati
Il programma Access

La creazione delle tabelle

Le relazioni tra tabelle

Interrogazioni

Le maschere

| report

Esportazione ed importazione di dati

UNITA DI APPRENDIMENTO N°3: Documentazione multimediale
Contenuti

Documenti elettronici e compressione dei dati

Ipertesti e ipermedia

Formati di testi e immagini

Formati di suoni e filmati

Inserimento di un logo e di un organigramma nella presentazione
Oggetti multimediali

Rappresentazioni sintetico-grafiche dei dati aziendali

Ipertesti con PowerPoint




UNITA DI APPRENDIMENTO N°4: Personalizzazione di applicativi gestionali
(introduzione)
Contenuti

Personalizzazione di maschere
Personalizzazione di report

UNITA DI APPRENDIMENTO N°5: Realizzazioni di siti Web con Google Sites
Contenuti

Funzionamento generale dello strumento Google Sites
Gli elementi (testo, mutlimedia, blocchi di contenuto)

| temi

La struttura del sito

Regole di impaginazione

Accessibilia

Pubblicazione dei contenuti
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