
 

 

 

 

SELEZIONE ESPERTO COORDINATORE PROGETTISTA DOCUMENTALE 
 

PERCORSI EDUCATIVI VOLTI AL POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE DELLE STUDENTESSE E DEGLI 

STUDENTI E PER LA SOCIALITÀ E L’ACCOGLIENZA  

Programma Operativo Complementare (POC) “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 

 

Agli atti 

Al sito sezione Amministrazione Trasparente  

Albo On-line 

A tutti gli interessati 

 

 

Oggetto:   Avviso per la selezione interna di un esperto coordinatore progettazione documentale  - Programma 

Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 

finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR) – Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 

10.3.1. Avviso pubblico prot. n. 33956 del 18/05/2022 – Realizzazione di percorsi educativi volti al 

potenziamento delle competenze delle studentesse e degli studenti e per la socialità e l’accoglienza.  

 

Codice progetto: 10.1.1A-FDRPOC-LO-2022-56 Educazione alla cittadinanza attiva  

 

CUP: D34C22001200001 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Visto l’avviso pubblico in oggetto; 

Vista la delibera n.5 del Collegio dei docenti del 18 maggio 2021; 

Vista la delibera n. 20 del Consiglio d’Istituto del 19 maggio 2021; 

Vista la Candidatura N. 1085448 33956 del 18/05/2022 - FSE- Socialità, apprendimenti, accoglienza; 

Vista la Comunicazione MIUR prot. N. 53477 del 21/06/2022 e dell’elenco dei progetti 

autorizzati per la Regione Lombardia: 

Vista la nota Prot. AOOGA MI-53714 del 21/06/2022 autorizzazione progetto; 

Visti i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto; 
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Viste le indicazioni del Miur per la realizzazione degli interventi; 

Visto il D.I. 129/2018; 

Visto il Programma Annuale 2023; 

Visto il D.Lgs. 165/2001; 

Vista la delibera del Consiglio di Istituto del 28/10/2019 n° 83 e successive modifiche con cui 

sono stati definiti i criteri per il reclutamento di esperti in materie analoghe a quelle 

oggetto del presente bando; 

Verificata l’intenzione di iscriversi ai seguenti moduli da parte di un numero congruo di studenti 

della nostra scuola; 

Considerata la necessità di reclutare un esperto coordinatore progettista documentale altamente 

specializzato nelle tematiche oggetto dei singoli moduli della seguente tabella: 

 

Tipologia modulo Titolo ore Costo 

Educazione motoria, sport, 
gioco didattico 

Attività all’aria aperta: 
impariamo facendo sport 

30 € 5.082,00 

Arte, scrittura creativa, 
teatro 

La mia casa è il teatro 30 € 5.082,00 

Educazione alla 
cittadinanza attiva e alla 
cura dei beni comuni 

Fotografia e Digital Design per il 
Web 

30 € 5.082,00 

 

 

INDICE 

 
il presente avviso pubblico per la selezione di N. 1 ESPERTO COORDINATORE PROGETTISTA DOCUMENTALE 

   
Orario di servizio: 
Il servizio previsto in relazione ai 3 moduli formativi da attivare è di fino a un massimo di n. 119 ore. 
Le attività andranno rendicontate, validate dal DS e si svolgeranno da marzo 2023 ad agosto 2023 o altro 
termine stabilito dal progetto. 
Come previsto dalle indicazioni ministeriali, le attività dovranno essere prestate fuori dall’orario di servizio 
e riassunto nel modello di time sheet predisposto e organizzato in base alle esigenze dello svolgimento 
delle attività. 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tali impegni orari potranno subire una riduzione in base al numero dei moduli effettivamente attivati e degli 
studenti iscritti a ciascun modulo. 

 
 
 
Compiti 
 

 Curare gli spazi destinati alle attività progettuali; 

 Provvedere alla progettazione e coordinazione esecutiva del progetto citato; 

 Collaborare alla redazione dei documenti a supporto delle attività; 

 Collaborare con il Dirigente Scolastico per tutte le problematiche relative al progetto, al fine di 
soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa realizzazione del 
medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle attività. 

 Reclutamento studenti. 
 

 
Requisiti per la partecipazione e criteri di selezione 

Possono partecipare alla selezione in oggetto esperti in possesso di Laurea o diploma ad indirizzo 

informatico con esperienze pregresse documentate; le esperienze e i titoli saranno valutati secondo quanto 

previsto nell’allegato 3.  

 Il candidato dovrà compilare gli appositi allegati in calce indicando i dati richiesti. 

● Domanda di partecipazione e Dichiarazione di non compatibilità (allegati n 1 e 2) debitamente 
compilati. 

● La Scheda Candidatura (allegato 3) all’interno della quale indicherà i titoli, percorsi, formazioni, 
pubblicazioni ed eventuali punteggi. 

● CV con dati sensibili oscurati per pubblicazione, aggiornato al 2023 
● Copia documento di riconoscimento valido (pena l’esclusione) 

 
 

Gli interessati dovranno far pervenire la domanda di partecipazione entro le ore 12 del 30/03/2023 tramite 

casella all’indirizzo MIIS044009@pec.istruzione.it, indicando nell’oggetto della mail Candidatura esperto 

coordinatore progettista documentale PON Socialità. 

La presente domanda dovrà altresì contenere l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del 

D.L.vo 196 del 30 giugno 2003. 

Esclusione dalla selezione 

L’esclusione dalla selezione per difetto dei requisiti sarà disposta in qualsiasi momento con provvedimento 

motivato dal Dirigente scolastico. 
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Incarichi 

L’incarico di formatore prevede un compenso di € 23,23 lordo stato per ora. I compensi saranno liquidati 
solo dopo che l’Istituzione scolastica avrà ricevuto il saldo del finanziamento e potranno subire variazioni in 
base al numero degli studenti effettivamente frequentanti. 
All’esperto coordinatore progettazione documentale potrà essere richiesto di partecipare ad un incontro ex-

ante sui contenuti e sulle metodologie del progetto formativo. 

L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda 

pervenuta pienamente rispondente alle esigenze progettuali o di non procedere all’attribuzione dello stesso 

a suo insindacabile giudizio. 

La graduatoria stilata potrà essere utilizzata per disporre eventuali subentri secondo l’ordine della 

graduatoria stessa. La liquidazione dei compensi sarà subordinata al completamento dell’attività. In caso di 

interruzione dell’attività saranno liquidate solo le ore effettivamente svolte e documentate dai fogli presenza 

prodotti dal sistema di gestione. 

 

Modalità di pubblicità del presente bando: 

Pubblicazione su sito web dell’Istituto scolastico. 

 

Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi dell’art 13 del D.Lgs 196/03 

Tutti i dati personali di cui questo Istituto venga in possesso in occasione dell’espletamento dei procedimenti 

selettivi, saranno trattati ai sensi del D.L.vo 196/03. 

 

La presentazione della domanda da parte del candidato implica il consenso al trattamento dei propri dati 

personali, compreso gli eventuali dati sensibili (art 4, comma 1, lettera d) del D.Lvo196/03), a cura del 

personale di segreteria preposto alla conservazione delle domande e all’utilizzo delle stesse per lo 

svolgimento della procedura di selezione anche da parte dell’eventuale commissione preposta. 

Gli stessi potranno essere messi a disposizione di coloro che, dimostrando un concreto e legittimo interesse 

nei confronti della suddetta procedura, ne facciano espressa richiesta ai sensi dell’art.22 della L.241/90La  

 

 Dirigente Scolastica 
 (Laura M. L. Landonio) 

 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codic,e dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa



Allegato 1 
 

Domanda di partecipazione all’avviso pubblico per il reclutamento di esperto coordinatore progettista 

documentale per attività di formazione rivolta al potenziamento delle competenze degli studenti per la 

socialità e l’accoglienza 2022/23. 

 
     Al Dirigente Scolastico 

        IS Dell’Acqua – Legnano 

 

Il sottoscritto_____________________________________________________________ 

Nato a __________________________________________ il _____________________ 

Residente a _______________________________________ Prov.___________________ 

Via /Piazza ________________________________ n°________ cap ___________________ 

Tel_____________________________________Mail______________________________ 

Codice Fiscale______________________________________________________________ 

Si candida come esperto coordinatore progettista documentale in qualità di prestatore d’opera persona 

fisica 

Chiede 

Di partecipare alla selezione per titoli per l’attribuzione dell’incarico relativo all’attività di cui al presente 

bando per i/il corso: 

A tal fine, consapevole della responsabilità penale nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara quanto 

segue: 

 di essere cittadino italiano 

 di non aver riportato condanne penali 

 di essere in godimento dei diritti politici 

 di essere dipendente di altre amministrazioni pubbliche 

 di non essere dipendente di altre amministrazioni pubbliche 

 di impegnarsi a documentare l’attività svolta 

 di rendersi disponibile a svolgere le attività secondo ore e giorni concordate con il responsabile di 

progetto 

 di rendersi disponibili ad un eventuale incontro preliminare l’avvio del corso e a presenziare alla 

conferenza stampa di apertura in data da definirsi. 

 allego tutti i documenti richiesti (indicati nel bando)          

Data e luogo Firma 

 

                                                                                                                  ___________________________ 

 

 



Allegato 2 

 

DICHIARAZIONE SULL’INSUSSISTENZA DI CAUSE DI INCOMPATIBILITÀ 

 

Il/La sottoscritto/a ________________________________________________ 

Nato/a a _______________________________________ il ________________ 

Residente a _______________________________________________________ 

Consapevole delle sanzioni penali in caso di dichiarazioni mendaci e della conseguente decadenza dai 

benefici conseguenti al provvedimento emanato (ai sensi degli art. 75 e 76 del DPR 445/2000), sotto la 

propria responsabilità 

DICHIARA 

Che non sussistono cause di incompatibilità a svolgere l’incarico indicato: 

a) Di non avere altri rapporti di lavoro dipendente o di collaborazione continuativa o di consulenza 

con le altre Amministrazioni pubbliche o con altri soggetti privati, salvo quelli eventualmente 

derivanti da incarichi espressamente consentiti da disposizioni normative o autorizzati 

dall’Amministrazione 

b) Di non trovarsi in alcune delle cause di incompatibilità richiamate dall’art. 53 del D.P.Lgs. 165/2001 

e successive modifiche 

          La presente dichiarazione è resa ai sensi e per gli effetti dell’art. 20 del predetto decreto D.Lgs.  

39/2013          

         Data e luogo Firma 

                                                                                                             _________________________ 

  



Allegato 3 

 

SCHEDA CANDIDATURA ESPERTO COORDINATORE PROGETTISTA DOCUMENTALE 

per attività di coordinazione e progettazione documentale rivolta al potenziamento delle competenze degli studenti 

per la socialità e l’accoglienza. 

Titolo di accesso per la candidatura: laurea magistrale o v.o., o diploma ad indirizzo informatico 

TITOLI  INDICARE IL 
PUNTEGGIO 

Laurea specifica ( informatica, ingegneria, matematica,fisica o 

equipollenti)  

Indicare Laurea qui sotto: 

* 

9 punti 

10 con lode 

(max 10) 

 

Diploma specifico (solo in sostituzione della laurea) Max 4 punti  

Docenza di ruolo, in materia attinente il progetto, nelle scuole 

secondarie superiori, per almeno cinque anni 
10 punti 

 
 

Frequenza corsi di formazione e incontri relativi a progetti PON 28 punti 

 
 

Esperienza in progettazione specifica riferita ai PON FESR 20 punti 

 
 

Pregressa collaborazione con Istituzioni scolastiche in progetti 

analoghi con esito positivo 
30 punti  

 

 

 

Data e Luogo 

 

 Firma 

 ________________________________ 

 

 

 

 

 

 



IMPEGNATIVA E ACCETTAZIONE 

Con il presente atto il sottoscritto, nella qualità e nell’esercizio delle funzioni innanzi dichiarate, SI 

IMPEGNA ad osservare, senza eccezione o riserva alcuna, tutti gli obblighi previsti dalla normativa sulla 

tracciabilità dei flussi finanziari contenuti nella legge 136 del 13/08/2010, ed ACCETTA le clausole di 

seguito indicate che si intendono integrare automaticamente il contratto in oggetto con efficacia a partire 

dal momento in cui la presente dichiarazione perviene alla stazione appaltante: 

il contraente, a pena di nullità assoluta del presente contratto, assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi 

finanziari di cui alla legge 13 agosto 2010, n.136. 

L’Amministrazione verifica i contratti sottoscritti tra l’affidatario dei lavori e i subappaltatori e/o i   

subcontraenti in ordine all’opposizione della clausola sull’obbligo del rispetto delle disposizioni di cui 

all’art. 3, comma 9 della legge 136/2010, e, ove ne riscontri la mancanza, rileva la radicale nullità del 

contratto. 

Le parti stabiliscono espressamente che il contratto è risolto di diritto (art. 1456 c.c.), in tutti i casi in cui le 

transazioni siano state eseguite senza avvalersi di banche o della società Poste Italiana SPA, (art. 3 comma 

8 L.136/2010) attraverso bonifici su conti dedicati, destinati a registrare tutti i movimenti finanziari, in 

ingresso ed in uscita, in esecuzione degli obblighi scaturenti dal presente contratto. 

A tal fine il contraente comunica alla stazione appaltante gli estremi identificativi dei conti correnti bancari 

o postali, accesi presso banche o presso la società Poste Italiana SPA, dedicati, anche non in via esclusiva, 

alle commesse pubbliche. 

La comunicazione alla stazione appaltante deve avvenire entro sette giorni dall’accensione dei conti 

correnti dedicati e nello stesso termine il contraente deve comunicare le generalità e il codice fiscale delle 

persone delegate ad operare su di essi. Le medesime prescrizioni valgono anche per i conti bancari o postali 

preesistenti, dedicati successivamente alle commesse pubbliche. In tal caso il termine decorre dalla 

dichiarazione della data di destinazione del conto alle commesse pubbliche. 

Le parti convengono che qualsiasi pagamento inerente il presente contratto rimane sospeso sino alla 

comunicazione del conto corrente dedicato, completo di tutte le ulteriori indicazioni di legge, rinunciando 

conseguentemente ad ogni pretesa o azione risarcitoria, di rivalsa o comunque tendente ad ottenere il 

pagamento e/o i suoi interessi e/o accessori. 

Il contraente si impegna ad inserire nei contratti stipulati con privati subappaltatori o fornitori di beni e 

servizi le seguenti clausole: 



Ciascuna delle parti, a pena di nullità del contratto, si assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 

di cui alla presente legge. 

Il contraente, qualora abbia notizia dell’inadempimento della propria controparte agli obblighi di 

tracciabilità finanziaria di cui l’art. 3 della L. 136/2010, procede a risolvere immediatamente il contratto 

corrente con la propria controparte e a darne tempestiva comunicazione alla stazione appaltante e alla 

prefettura -ufficio territoriale del governo. 

Ritiene la presente scrittura parte essenziale ed integrante dei rapporti tra il contraente e l’Ente 

pubblico relativamente al rapporto contrattuale in oggetto. 

 

Il sottoscritto si impegna altresì a comunicare alla stazione appaltante ogni eventuale variazione dei dati 

sopra dichiarati. Ai sensi del Decreto Legislativo 196/03, conferisce espressamente il consenso al 

trattamento dei propri dati 

personali e/o sensibili. 

 

Luogo: …………………………………………………..., lì …..................................................... 

 

Firma sottoscrittore ……………………………………………………………………………….………… 

 

Ai sensi dell’art.38 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445 la presente dichiarazione è stata: 

 sottoscritta alla presenza del funzionario addetto 

 sottoscritta e presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identità 

del sottoscrittore. 
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