
PROVE INVALSI CBT per il grado 10 

VADEMECUM PER SOMMINISTRATORI, TECNICI DI LABORATORIO E STUDENTI 

1. Il Collaboratore tecnico  

● si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione di ciascuna 

prova INVALSI CBT per il grado 10 siano accesi e con attivo il link alla pagina web 

dalla quale accedere alla prova. 

● Compila e firma la nota di riservatezza inserita nella busta. 

 

2. Il Docente somministratore di inizio prova passa in vicepresidenza nella sede di Via 

Bernocchi (aula 7) o nell'ufficio della fiduciaria prof.ssa Sarappa nella sede di via 

Calini a ritirare la busta della sua classe. 

 Ogni busta contiene:  

• l’elenco degli studenti; 

• i talloncini con le credenziali per ciascun allievo; 

• una busta più piccola dove riporre i talloncini riconsegnati alla fine della prova 

somministrata; 
• i verbali di somministrazione della prova;  

• la Nota da leggere agli alunni prima dell’inizio della prova e da far sottoscrivere 

all’atto della consegna dei talloncini con le credenziali; 

• fogli timbrati da firmare da parte del somministratore e da consegnare agli studenti 

che ne fanno richiesta per appunti/calcoli ecc…; 

• nota di riservatezza per docenti somministratori e collaboratori tecnici. 

 

3. Il Docente somministratore: 

 invita gli allievi a prendere posto, apre la busta della prova da svolgere; 

 fa l’appello, segna gli assenti; 

 consegna al singolo studente il talloncino, da firmare sia da parte dello studente che 

del docente, con le credenziali per accedere alla prova; 

 fa sottoscrivere la Nota.  

 

4. Il Docente somministratore dà ufficialmente inizio alla prima prova INVALSI CBT per il 

grado 10, comunicando agli allievi che  

a. se hanno bisogno di carta per i loro appunti/note/calcoli, possono usare solo i 

fogli forniti dalla scuola, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e 

controfirmati dal Docente somministratore, che devono essere riconsegnati al 

termine della prova.  

b. i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del Docente 

somministratore;  

c. il tempo complessivo di svolgimento della prova (variabile in ragione della prova) 

è regolato automaticamente dalla piattaforma;  

d. una volta chiusa qualsiasi prova INVALSI CBT per il grado 10 (o scaduto il 

tempo) non sarà più possibile accedere nuovamente alla prova stessa. 



5. Ogni docente somministratore compila e firma il verbale, compila e firma la nota di 

riservatezza. 

 

Al termine della prova 

Lo studente 

-riconsegna il talloncino con le proprie credenziali; l’allievo e il docente appongono la loro 
firma nell’apposita sezione; 
-riconsegna i fogli timbrati e usati per appunti. 
 

Il docente  

-Il Docente somministratore al termine della prova ripone all’interno della busta principale: 

● l’elenco studenti; 
● la busta piccola contenente le credenziali con la firma dello studente e del docente; 
● La nota sottoscritta dagli studenti; 
● le dichiarazioni personali di docenti e di collaboratori tecnici. 

 
La busta chiusa verrà consegnata dal Docente in vicepresidenza (aula 7) per la sede 

di via Bernocchi e nell’ufficio della fiduciaria prof.ssa Sarappa nella sede di via 

Calini. 


